
(ใหใ้ชข้อ้ความวา่ “ ใชต้ามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยเ์ป็นขอ้บงัคบัของบริษทั ” หรือ “ ใชข้อ้บงัคบัตามที'ประธานเสนอเป็นขอ้บงัคบัของบริษทั” อยา่งใดอยา่งหนึ'ง) 

รายงานการประชุมตั�งบริษทั 

บริษทั .....................................................................................จาํกดั 
ประชุมเมื'อวนัที'....................................................................เวลา...................................................................น. 

ณ บา้นเลขที'..................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................มีผูถื้อหุน้และผูรั้บมอบฉนัทะมาประชุม...................คน 
นบัจาํนวนหุน้ได.้.............................หุน้ ครบเป็นองคป์ระชุม โดย................................................................................. 
เป็นประธานที'ประชุม และเริ'มประชุมตามระเบียบวาระ ดงัต่อไปนี7  

1. รับรองบัญชีรายชื�อ ฐานะ และสํานักของผู้เข้าชื�อซื�อหุ้น พร้อมทั�งจํานวนหุ้น ซึ�งต่างคนได้ลงชื�อซื�อไว้
- ประธานไดเ้สนอบญัชีรายชื'อ ฐานะ และสาํนกัของผูเ้ขา้ชื'อซื7อหุน้ของบริษทั และจาํนวนหุ้นซึ' งต่างคน

ไดล้งชื'อซื7อไวใ้หที้'ประชุมพิจารณา 
- ที'ประชุมตรวจสอบแลว้เห็นวา่ถูกตอ้ง จึงลงมติเป็นเอกฉนัทใ์ห้ถือเป็นบญัชีรายชื'อผูถื้อหุ้นของบริษทั

ไดต่้อไป 

2. พจิารณาตั�งข้อบังคับของบริษัท

- ประธานไดเ้สนอใหที้'ประชุมพิจารณาขอ้บงัคบัของบริษทั
- ที'ประชุมไดพ้ิจารณาแลว้ ลงมติเป็นเอกฉนัทใ์ห.้...................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 
 

3. พิจารณาให้สัตยาบันแก่บรรดากิจการที�ผู้เริ�มก่อการตั�งบริษัทได้กระทาํ และค่าใช้จ่ายซึ�งจําเป็นต้องจ่าย
ในการตั�งบริษัท 

- ประธานแถลงวา่ ในการเตรียมการเพื'อตั7งบริษทันี7ไม่มีผูเ้ริ'มก่อการผูใ้ดกระทาํการอนัเป็นการผกูพนับริษทั
จึงไม่จาํตอ้งให้สัตยาบนัแต่ประการใด แต่มีค่าใช้จ่ายซึ' งจาํเป็นตอ้งจ่ายในการตั7งบริษทันี7  ซึ' งผูเ้ริ'มก่อการไดท้ดรอง 
เงินส่วนตวัจ่ายไป เป็นจาํนวนเงิน.........................................บาท จึงขอใหที้'ประชุมพิจารณา 

- ที'ประชุมได้พิจารณาแล้ว ลงมติเป็นเอกฉันท์ให้นาํค่าใช้จ่ายจาํนวนดังกล่าวตามที'ประธานเสนอ
เป็นค่าใช้จ่ายของบริษทัได ้

4. พจิารณาเรื�องหุ้น
- ประธานไดเ้สนอใหที้'ประชุมพิจารณากาํหนดชนิดและจาํนวนหุน้ของบริษทั รวมทั7งการเรียกชาํระเงิน

ค่าหุน้ในครั7 งแรกดว้ย 
- ที'ประชุมได้พิจารณาแล้ว จึงลงมติเป็นเอกฉันท์กาํหนดให้หุ้นของบริษทัมีชนิดเดียว เป็นหุ้นสามญั

ชนิดระบุชื'อที'ตอ้งใชเ้งินจนเตม็มูลค่า และใหเ้รียกชาํระค่าหุน้ในครั7 งแรกนี7 หุน้ละ ….......................บาท รวมเป็นเงิน
ที'เรียกใหช้าํระค่าหุ้นในครั7 งแรกนี7ทั7งหมด..............................................................................................................บาท 

(ลงลายมือชื'อ)........................................................................ กรรมการ 
 (………………………………………………..) 

- ตัวอย่าง -



5. พจิารณาเลอืกตั�งกรรมการชุดแรกของบริษัท และกาํหนดอาํนาจกรรมการ
- ประธานไดเ้สนอใหที้'ประชุมพิจารณาเลือกตั7งกรรมการชุดแรกของบริษทั เพื'อบริหารกิจการของบริษทั

และพิจารณากาํหนดอาํนาจกรรมการที'จะกระทาํการแทนบริษทัดว้ย 
- ที'ประชุมไดพ้ิจารณาแลว้ จึงลงมติเป็นเอกฉนัทก์าํหนดให้คณะกรรมการของบริษทั มีจาํนวน..................คน 

โดยเลือกตั7งผูที้'มีรายชื'อดงัต่อไปนี7 เป็นกรรมการชุดแรกของบริษทั คือ 
(1) .............................................................................................................................................................. 
(2) .............................................................................................................................................................. 
(3) .............................................................................................................................................................. 
(4) .............................................................................................................................................................. 
(5) .............................................................................................................................................................. 
(6) .............................................................................................................................................................. 
(7) .............................................................................................................................................................. 
(8) .............................................................................................................................................................. 
และไดล้งมติเป็นเอกฉนัทก์าํหนดอาํนาจกรรมการของบริษทัเป็นดงันี7  คือ “จาํนวนหรือชื'อกรรมการซึ'งจะ

ลงชื'อเป็นสาํคญัผกูพนับริษทัได ้คือ................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

6. พจิารณาเลอืกตั�งผู้สอบบัญชี และกาํหนดค่าสินจ้าง
- ประธานไดเ้สนอให้ที'ประชุมพิจารณาเลือกตั7งผูส้อบบญัชีของบริษทั รวมทั7งกาํหนดค่าสินจา้งดว้ย
- ที'ประชุมไดพ้ิจารณาแลว้ จึงลงมติเป็นเอกฉนัทเ์ลือกตั7ง........................................................................... 

ผูส้อบบญัชีรับอนุญาตเลขที'.......................เป็นผูส้อบบญัชีของบริษทั โดยกาํหนดค่าสินจา้งใหปี้ละ....................................บาท  

7. เรื�องอื�น ๆ (ถ้ามี)
- ไม่มีผูใ้ดเสนอเรื'องใดเขา้พิจารณา

ปิดประชุมเวลา...................................... น. 

(ลงลายมือชื'อ)............................................................ประธานที'ประชุม 
 (..........................................................) 

 รับรองว่าถูกต้อง 

 .............................................................. 
(.............................................................) 

 กรรมการ


