
ขอบเขตของงาน (Term of Reference: TOR) 
จ้างจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ เรื่อง Intensive Seminar – Cum - Workshop on Essential Skills 

and Protocol for Attending International Conference (ESPIC 2022) 

๑. หลักการและเหตุผล 
ปัจจุบันนโยบายการบริหารประเทศมุ่งเน้นการยกระดับภารกิจของหน่วยงานภาครัฐสู่ระดับสากล 

ทั้งในระดับอาเซียน และนานาชาติ ส านักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการ
โทรคมนาคมแห่งชาติ (ส านักงาน กสทช.) ในฐานะองค์กรก ากับดูแลกิจการสื่อสารของประเทศไทย และเป็นหน่วยงาน
อ านวยการของรัฐบาลไทย (Administration) ในสหภาพโทรคมนาคมระหว่างประเทศ (ITU) มีภารกิจส าคัญ 
ในการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ส านักงาน กสทช. ฉบับที่ ๒ (พ.ศ. ๒๕๖๑ - ๒๕๖๔) ที่ส าคัญยิ่ง โดยเฉพาะยุทธศาสตร์ 
ที่ ๒ ว่าด้วยการผลักดันการขับเคลื่อนแผนแม่บทที่เกี่ยวข้องให้เกิดผลสัมฤทธิ์ ในทิศทางที่สอดคล้องกับ 
การพัฒนาประเทศ โดยส านักงาน กสทช. จะต้องด าเนินการเป็นเจ้าภาพจัดประชุมและ / หรือเข้าร่วมการประชุม
ระหว่างประเทศในประเด็นส าคัญที่เกี่ยวข้องกับภารกิจขององค์กร ในมิติต่างๆ บนเวทีนานาชาติทั้งระดับโลกและ
ระดับภูมิภาค ซึ่งการประชุมดังกล่าวมีวัตถุประสงค์เพ่ือร่วมกันทบทวนและถกแถลงเกี่ยวกับการนโยบาย เป้าหมาย  
และแนวทางความร่วมมือในการพัฒนากฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง การแก้ไขปัญหา ตลอดจนหาข้อยุติในประเด็นส าคัญ 
ที่มีความขัดแย้งหรือไมเ่ข้าใจตรงกันเพ่ือธ ารงไว้ซึ่งผลประโยชน์ในกิจการสื่อสารของชาติ  

เพ่ือสนับสนุนการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ส านักงาน กสทช. ตามภารกิจด้านการสนับสนุนการประชุม
เชิงนโยบายในระดับสากล สถาบันวิทยาการ (วย.) จึงจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการเรื่อง Intensive Seminar – Cum - 
Workshop on Essential Skills and Protocol for Attending International Conference  (ESPIC 2022)  
ซึ่งออกแบบเฉพาะเพ่ือพัฒนาทักษะและสมรรถนะของบุคลากรของส านักงาน กสทช. ที่มีภารกิจในการปฏิบัติงานที่
เกี่ยวข้องกับการประชุมระหว่างประเทศ ให้มีความรู้ ความเข้าใจในพิธีการ มารยาทสากล และแนวปฏิบัติต่าง  ๆของการ
ประชุมระหว่างประเทศที่มีกระบวนการ แนวปฏิบัติ เฉพาะ รวมทั้ ง การเ พ่ิมพูนทักษะการสื่ อสาร 
โดยใช้ภาษาอังกฤษซึ่งเป็นหนึ่งในภาษาราชการขององค์การสหประชาชาติที่ใช้ในการแสดงความคิดเห็น 
ตัดสินใจ และเจรจาต่อรองในประเด็นต่างๆ ซึ่งผู้ที่ได้รับเชิญให้น าประชุมหรือเข้าร่วมการประชุมจ าเป็นต้องมีทักษะ
การสื่อสารที่ดีและการแสดงพฤติกรรมส าหรับการประชุมที่เหมาะสมเพ่ือสะท้อนภาพลักษณ์ที่ดีให้กับประเทศ 
และองค์กร อันจะช่วยเสริมสร้างความมั่นใจให้กับพนักงานที่ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วมหรือน าการประชุม
ระหว่างประเทศ ตลอดจนช่วยให้พนักงาน ใช้ความรู้ความสามารถของตนเองระหว่างการประชุมตามที่ได้รับ
มอบหมายได้อย่างเต็มที่ เพ่ือสนับสนุนการขับเคลื่อนภารกิจเชิงยุทธศาสตร์ของส านักงาน กสทช. ในประเด็นที่เป็น
สาระส าคัญของการประชุมในแต่ละครั้งได้อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลสูงสุด   

ด้วยเหตุนี้ ส านักงาน กสทช. จึงจ าเป็นต้องจ้างผู้รับจ้าง ที่มคีวามรู้ ความเชี่ยวชาญ และประสบการณ์
ด้านการจัดประชุมนานาชาติมืออาชีพ (Professional Conference Organizer : PCO) ที่ได้รับการยอมรับในระดับสากล 
เพ่ือจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ เรื่อง Intensive Seminar – Cum - Workshop on Essential Skills and  Protocol for 
Attending International Conference (ESPIC 2022) 

๒. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือจ้างจัดกิจกรรมสัมมนาเชิงปฏิบัติการเรื่อง Intensive Seminar – Cum - Workshop on 

Essential Skills and  Protocol for Attending International Conference (ESPIC 2022) 
 

๓. คุณสมบัติของผูย้ื่นข้อเสนอ 

  ๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
 ๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  ๓.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
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  ๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ  
ไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ  
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 
  ๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน 
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  ๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  ๓.๗ เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
  ๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ส านักงาน
กสทช. ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน
อย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
  ๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่รัฐบาล
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  ๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement: e – GP) ของกรมบัญชีกลาง  

๓.๑๑ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีใบรับรองการเป็นสมาชิกหน่วยงานสากลหรือสถาบันชั้นน าด้าน
การบริหารและจัดการประชุมในประเภท Professional Conference Organizer (PCO) ที่ได้รับการยอมรับ
ในระดับสากล และมีผลงานเกี่ยวข้องกับการจัดประชุม ฝึกอบรม สัมมนาด้านการประชุมนานาชาติให้กับ
หน่วยงานภาครัฐหรือเอกชน ในวงเงินไม่น้อยกว่า ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งล้านบาทถ้วน) ภายใต้สัญญาฉบับ
เดียวกันที่ด าเนินการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องแสดงเอกสารหรือหลักฐานการรับรองผลงาน
พร้อมกับการยื่นข้อเสนอด้วย 

๔. ขอบเขตของงานและวิธีการด าเนินงาน 
ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ เรื่อง  Intensive Seminar – Cum - 

Workshop on Essential Skills and  Protocol for Attending International Conference (ESPIC 2022) ให้กับ
ผู้เข้าร่วมจากส านักงาน กสทช. จ านวนไมน่้อยกว่า ๓๕ ราย โดยมีรายละเอียดการด าเนินการดังต่อไปนี้ 
  ๔.๑ การเตรียมการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ  

๔.๑.๑ ออกแบบการสัมมนาเชิงปฏิบัติการข้างต้นให้ตอบโจทย์ความมุ่งหมายในการ
พัฒนาบุคลากรของส านักงาน กสทช. ในมิติต่างๆ ดังนี้  

             (ก) ความรู้ ความเข้าใจเบื้องต้นเกี่ยวกับหลักการ ระเบียบ พิธีการ แนวปฏิบัติ มารยาทสากล 
บุคลิกภาพ และกระบวนการต่างๆ  ส าหรับการเข้าร่วมและการเป็นเจ้าภาพการประชุมระหว่างประเทศตามหลักสากล 

            (ข) ทักษะการอ่านและการฟังเพ่ือจับใจความส าคัญในการประชุมระหว่างประเทศ   
(ค) ทักษะการเขียนเพ่ือจัดท าค ากล่าวในโอกาสต่างๆ เช่น ค ากล่าวในพิธีเปิด/ปิด

การประชุม การสรุปความ การจัดท ารายงานผลการประชุม การก าหนดประเด็นการเจรจาต่อรองส าหรับการ
ประชุมระหว่างประเทศ  

(ง) ทักษะการพูดเพ่ือการน าเสนอประเด็น การแสดงความคิดเห็น และการเจรจา
ต่อรอง ในการประชุมระหว่างประเทศ 

(จ) การจ าลองการจัดประชุมระหว่างประเทศเสมือนจริง (Mock Conference) 
ตามหลักสากลที่หน่วยงานภาครัฐใช้ด าเนินการจริง โดยครอบคลุมรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 
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    (จ-๑) การจัดห้องประชุมส าหรับการประชุมระหว่างประเทศที่ถูกต้อง 

ตามหลักสากล (รูปแบบการจัดผังที่นั่ง การวางธง และการวางป้ายชื่อ เป็นต้น) 
     (จ-๒) การปฏิบัติตนระหว่างการประชุมระหว่างประเทศ (การแต่งกาย การเข้า/

ออกจากห้องประชุม การเวียนเอกสารประกอบการประชุม และการบันทึกเรื่อง/ภาพการประชุม เป็นต้น) 
     (จ-๓) การสื่อสารในการประชุมระหว่างประเทศตามบทบาทต่างๆ (การน าประชุม  

การแสดงความคิดเห็น การตอบข้อซักถาม การเจรจา และการถกแถลงในประเด็นอ่อนไหวที่เกี่ยวข้องกับสนธิสัญญา
และกฎหมายระหว่างประเทศ เป็นต้น) 

     (จ-๔) การจัดเตรียมและการเข้าร่วมงานเลี้ยงรับประทานอาหารอย่างเป็นทางการ 
(การจัดโต๊ะอาหาร  การจัดที่นั่ง และมรรยาทในการเข้าร่วมงานเลี้ยงรับประทานอาหาร) 

๔.๑.๒ จัดท ากรอบแนวคิดการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ และโครงสร้างการจัดสัมมนา 
เชิงปฏิบัติการที่ครอบคลุมรายละเอียดข้อ ๔.๑.๑ ให้มีจ านวนชั่วโมงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการไม่น้อยกว่า ๔๐ ชั่วโมง 
ต่อเนื่องกันไมน่้อยกว่า ๕ วัน โดยจะต้องจัดท ารายละเอียดต่างๆ ให้ครบถ้วน ดังต่อไปนี้ 

 (ก)  หัวข้อการเรียนรู้ 
 (ข)  ค าอธิบายรายหัวข้อ 
 (ค)  วัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรมรายหัวข้อ 
 (ง)   วิธีการพัฒนา 
 (จ)  จ านวนชั่วโมงท่ีใช้ในแต่ละหัวข้อ 
 (ฉ)  วิธีการประเมินผล 

          (ช)  รายชื่อวิทยากรแต่ละหัวข้อการเรียนรู้พร้อมประวัติโดยย่อ 
๔.๒ การด าเนินการด้านการสนับสนุนการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ 

๔.๒.๑ จัดหาที่พักซ่ึงเป็นโรงแรมระดับ ๔ ดาวขึ้นไปในต่างจังหวัด เพ่ือรองรับการเข้าพัก
ของผู้บริหาร พนักงาน และเจ้าหน้าที่ของส านักงาน กสทช. ที่เข้าร่วมการสัมมนาเชิงปฏิบัติการจ านวนไม่น้อย
กว่า ๓๕ ราย จ านวน ๖ คืน โดยผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบค่าที่พักตามอัตราค่าเช่าที่พักในประเทศที่ก าหนด 
ในระเบียบคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. ๒๕๖๒ (อัตราดังกล่าวรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว) 
(ภาคผนวก ๑) โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 (ก) ห้องพักคู่ ส าหรับผู้บริหารระดับต้น จ านวน ๖ คน พนักงาน และเจ้าหน้าที่
ของส านักงาน กสทช. จ านวน ๒๖ คน ทั้งนี้ ในกรณีที่ผู้เข้าพักไม่เหมาะสมจะพักรวมกัน หรือมีเหตุจ าเป็นที่ไม่
อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ให้พักคนเดียว ให้สามารถจัดหาเป็นห้องพักเดี่ยวแทนได้ โดยค่าเช่าที่พักจะเบิกจ่ายได้
เท่าท่ีจ่ายจริงในอัตราห้องพักคนเดียวแต่ไม่เกินราคาห้องพักคู่ท่ีสถานที่พักเรียกเก็บในระดับต าแหน่งเดียวกัน 

 (ข) ห้องพักเดี่ยว ส าหรับผู้บริหารส านักงาน กสทช. (รองเลขาธิการ กสทช. หรือ 
ผู้อ านวยการส านัก หรือต าแหน่งอ่ืนที่เทียบเท่า) จ านวน ๓ คน  

 ทั้งนี้ ค่าเช่าที่พักจะเปลี่ยนแปลงได้ตามประเภทต าแหน่งของผู้เข้าร่วมซึ่งส านักงาน 
กสทช. จะมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าก่อนวันจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ ๑๕ วัน  

๔.๒.๒ จัดเตรียมห้องประชุมของโรงแรมหรือสถานที่ในการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ  
โดยต้องเสนอให้ส านักงาน กสทช. เห็นเหมาะสม รวมทั้งจัดเตรียมโต๊ะ เก้าอ้ี โซฟา และอุปกรณ์ท่ีจ าเป็นต้องใช้ในการ
จัดกิจกรรมให้เหมาะสมและเพียงพอกับจ านวนผู้เข้าร่วม และกรอบการด าเนินกิจกรรมในข้อ ๔.๑.๒ ตลอดระยะเวลา
การด าเนินกิจกรรม 
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๔.๒.๓ จัดท าเอกสารประกอบการสัมมนาเชิงปฏิบัติการให้ครบถ้วนตามหัวข้อการเรียนรู้

ในข้อ ๔.๑.๒ ให้เพียงพอกับผู้เข้าร่วมการสัมมนาเชิงปฏิบัติการ (ถ้ามี) 
๔.๒.๔ จัดเตรียมวัสดุและอุปกรณ์ประกอบการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติให้เพียงพอส าหรับ 

ด าเนินการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการตามรายละเอียดในข้อ ๔.๑.๑ และ ๔.๑.๒ ได้แก่ เครื่องคอมพิวเตอร์โน๊ตบุ๊ค 
สัญญาณอินเทอร์เน็ต ไมโครโฟน สายสัญญาณ Pointer เครื่อง LCD โปรเจกเตอร์ จอฉายด้านหน้าและ
ด้านข้างของห้องสัมมนา รวมทั้งวัสดุอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับการจัด Mock Conference เป็นต้น รวมถึงวัสดุ
สิ้นเปลือง เช่น แบตเตอรี่ส าหรับอุปกรณ์ต่างๆ ตลอดระยะเวลาการสัมมนาเชิงปฏิบัติการ 

๔.๒.๕ จัดเตรียมเวที โพเดียม จุดลงทะเบียน รวมทั้งป้าย Backdrop และป้ายอ่ืนๆ  
ที่จ าเป็นภายในสถานที่จัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ ตลอดจนการประดับตกแต่งภายในสถานที่และจุดอ่ืนๆ  
ให้สวยงามเหมาะสมตามมาตรฐาน ตลอดระยะเวลาการจัดกิจกรรมสัมมนาเชิงปฏิบัติการ 

๔.๒.๖ จัดท าสื่อประชาสัมพันธ์การสัมมนาเชิงปฏิบัติการ ในรูปแบบ Online 
Advertising ที่เหมาะสม ได้แก่ Banner Ads,  InfoGraphic Ads,  Video Presentation ฯลฯ ตามความ
เห็นชอบของส านักงาน กสทช. จ านวนอย่างน้อย ๔ ชิ้นงาน   

๔.๒.๗ จัดเตรียมอาหารกลางวัน อาหารเย็น รวมทั้งอาหารว่างและเครื่องดื่มอย่าง
เหมาะสมและเพียงพอส าหรับผู้เข้าร่วมการสัมมนาเชิงปฏิบัติการ ซึ่งประกอบด้วย พนักงานและผู้บริหารของ
ส านักงาน กสทช. ที่เข้าร่วมสัมมนาเชิงปฏิบัติการจ านวนไม่น้อยกว่า ๓๕ ราย ตลอดจนวิทยากรและบุคลากรที่ 
ผู้รับจ้างจัดหาตามจ านวนที่ยื่นข้อเสนอ โดยผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามอัตราที่ก าหนด 
ในระเบียบคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ ว่าด้วยการพัฒนา
บุคลากร พ.ศ. ๒๕๖๐ (อัตราดังกล่าวรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและค่าใช้จ่ายทั้ งปวงไว้ด้วยแล้ว) (ภาคผนวก ๒)  
โดยมีรายละเอียด ดังนี้    

(ก) จัดเตรียมอาหารกลางวันจ านวน ๕ มื้อ โดยมีอัตรา ๖๕๐ บาท ต่อมื้อ/คน 
(ข) จัดเตรียมอาหารเย็นจ านวน ๖ มื้อ โดยมีอัตรามื้อละ ๖๕๐ บาท ต่อมื้อ/คน 
(ค) จัดเตรียมอาหารว่างและเครื่องดื่มจ านวน ๑๐ มื้อ โดยมีอัตรามื้อละ 

๑๕๐ บาท ต่อมื้อ/คน 
๔.๒.๘ จัดเตรียมรถตู้ปรับอากาศ จ านวนอย่างน้อย ๗ คัน ซึ่งมีคุณภาพดีและมีความ

ปลอดภัยสูง พร้อมน้ ามันเชื้อเพลิง คนขับ และค่าผ่านทางพิเศษ เพ่ือให้บริการ รับ – ส่ง ผู้เข้าร่วมการสัมมนา 
เชิงปฏิบัติการตลอดระยะเวลาการจัดกิจกรรมครอบคลุมระยะเวลาเดินทาง ๗ วัน รวมถึงจัดให้มีการคุ้มครองการ
เกิดอุบัติเหตุ/อุบัติภัยต่างๆ ในการเดินทางของบุคคลดังกล่าว  

๔.๒.๙ จัดให้มีการบันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหวให้ครอบคลุมกิจกรรมที่ด าเนินการ 
ตามความเหมาะสมของรูปแบบกิจกรรม  
   ๔.๓ การจัดหาวิทยากรให้สอดคล้องกับกรอบการสัมมนาเชิงปฏิบัติการ ดังนี้  

๔.๓.๑ จัดหาวิทยากรที่มีความรู้ ความเชี่ยวชาญ และประสบการณ์สอดคล้องกับหัวข้อ
การเรียนรู้ในข้อ ๔.๑.๒ ซึ่งอาจเป็นบุคลากรภายในของส านักงาน กสทช. บุคลากรภายนอก ซึ่งเป็นชาวไทยหรือ
ชาวต่างชาติ โดยผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบค่าวิทยากรดังกล่าวตามระเบียบ กสทช. ว่าด้วยการพัฒนาบุคลากร  
พ.ศ. ๒๕๖๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (อัตราดังกล่าวรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว) (ภาคผนวก ๒) 
ดังนี้  

 (ก) วิทยากรจากส านักงาน กสทช. จ านวน ๒ ราย  
 (ข) วิทยากรจากกระทรวงการต่างประเทศ/กระทรวงพาณิชย์ (ด ารงต าแหน่ง

ปัจจุบันหรือเคยด ารงต าแหน่ง) ที่มีประสบการณ์เกี่ยวข้องกับการเจรจาบนเวทีการประชุมระหว่างประเทศ 
จ านวนอย่างน้อย ๑ ราย 
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 (ค) วิทยากรจากองค์การระหว่างประเทศอ่ืนๆ ที่มีส านักงานอยู่ในประเทศไทย 

เช่น คณะกรรมการเศรษฐกิจและสังคมของเอเชียและแปซิฟิกแห่งสหประชาชาติ  (ESCAP) หรือ โครงการ
พัฒนาแห่งสหประชาชาติ (UNDP) ฯลฯ ที่มีความรู้และความเชี่ยวชาญเกี่ยวกับข้อบังคับด้านการประชุม
ระหว่างประเทศ (Rules of Procedure) จ านวนอย่างน้อย ๑ ราย ทั้งนี้ หากไม่สามารถจัดหาวิทยากร 
เป็นชาวต่างชาติได้ ผู้รับจ้างสามารถน าเสนอวิทยากรชาวไทยที่มีคุณสมบัติครบถ้วนแทนได้  

 (ง) วิทยากรที่มีประสบการณ์ตรงเกี่ยวกับการประชุมนานาชาติ เพ่ือให้ความรู้
และประสบการณ์ด้านการเขียนและการพูดเพ่ือสนับสนุนการประชุมระหว่างประเทศ จ านวนอย่างน้อย ๑ ราย 

 (จ) วิทยากรที่มีประสบการณ์ตรงเกี่ยวกับการประชุมนานาชาติ เพ่ือให้ความรู้
และประสบการณ์ด้านการจับประเด็นส าคัญในการอ่านเอกสาร การฟัง และการก าหนดประเด็นเจรจาในการ
ประชุมระหว่างประเทศ จ านวนอย่างน้อย ๒ ราย 

 (ฉ) วิทยากรต่างชาติ เพ่ือร่วมด าเนินกิจกรรม Mock Conference ตามข้อ ๔.๑.๑ (จ) 
และ ๔.๑.๒ จ านวนอย่างน้อย ๔ ราย 

 (ช) วิทยากรหรือบุคลากรที่มีความเชี่ยวชาญด้านการประชุมระหว่างประเทศชาว
ไทย ร่วมด าเนินกิจกรรม Mock Conference ตามข้อ ๔.๑.๑ (จ) และ ๔.๑.๒ จ านวนอย่างน้อย ๔ ราย 

๔.๔ การจัดหาเจ้าหน้าที่หรือบุคลากรสนับสนุนการด าเนินงานสัมมนาเชิงปฏิบัติการ ดังนี้ 
      ๔.๔.๑ พิธีกรหรือผู้ด าเนินรายการที่มีความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์และบุคลิกภาพ

ที่เหมาะสมในการท าหน้าที่ ตลอดจนสามารถสื่อสารได้คล่องทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ จ านวนอย่างน้อย 
๑ ราย ตามความเห็นชอบของส านักงาน กสทช. 

     ๔.๔.๒ เจ้าหน้าที่ประสานงานกับผู้แทนของส านักงาน กสทช. เพ่ือบริหารจัดการอ านวยความ
สะดวก และดูแลภาพรวมของการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามขอบเขตของงาน  
จ านวนอย่างน้อย ๒ ราย  

  ๔.๔.๓ เจ้าหน้าที่ทางเทคนิคเพ่ือดูแลแสง สี เสียง รวมทั้ง  เครื่อง LCD โปรเจกเตอร์  
ตลอดจนอุปกรณ์ประกอบการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการจ านวนอย่างน้อย ๑ ราย 

  ๔.๔.๔ เจ้าหน้าที่บันทึกภาพนิ่งจ านวนอย่างน้อย ๑ ราย 
  ๔.๔.๕ เจ้าหน้าที่บันทึกภาพเคลื่อนไหวรวมทั้งด าเนินการตัดต่อจ านวนอย่างน้อย ๑ ราย  

๔.๕ การด าเนินการอ่ืนๆ  
  ๔.๕.๑ จัดท ารายงานแผนการด าเนินการจัดกิจกรรมฉบับสมบูรณ์ ประกอบด้วย  

กรอบแนวคิดและโครงสร้างการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ รายละเอียดและรูปแบบของกิจกรรม แผนการ
เตรียมการในแต่ละกิจกรรม โดยครอบคลุมรายละเอียดในข้อ ๔.๑ - ๔.๔ ตลอดจนรูปแบบสื่อประชาสัมพันธ์
การสัมมนาเชิงปฏิบัติการตามข้อ ๔.๒.๖ ที่ออกแบบให้ส านักงาน กสทช. พิจารณาเห็นชอบก่อนด าเนินการจริง 
เพ่ือจัดส่งให้ส านักงาน กสทช. ตามที่ก าหนดไว้ในการส่งมอบงาน จ านวน ๓ ชุด 

  ๔.๕.๒ จัดท ารายงานผลการด าเนินการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการที่ครอบคลุม 
การด าเนินงานทั้งหมด รวมถึงการประเมินผลความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมกิจกรรม เพ่ือจัดส่งให้ส านักงาน 
กสทช. ตามที่ก าหนดไว้ในการส่งมอบงาน โดยจัดท าเป็นรูปแบบรายงาน ในขนาด A4 สีสวยงามเหมาะสมใน
รูปแบบไฟล์เอกสารที่สามารถปรับแก้ไขต้นฉบับได้ รวมทั้งไฟล์ภาพและไฟล์ภาพเคลื่อนไหวที่ได้ด าเนินการลงใน 
Thumb Drive หรือ External Hard Drive จ านวน ๓ ชุด พร้อมทั้งจัดท าเป็นรูปเล่มให้สวยงาม จ านวน ๓ ชุด 

๔.๕.๓ การจัดท าประกาศนียบัตรส าเร็จรูป โดยใช้กระดาษสีพ้ืน หนาไม่ต่ ากว่า ๒๒๐ แกรม 
พร้อมแฟ้มใส่ จ านวน ๓๐ ชุด  

ทั้งนี้ การด าเนินการตามข้อ ๔.๑ – ๔.๕ จะต้องได้รับความเห็นชอบจากส านักงาน 
กสทช. ก่อน โดยส านักงาน กสทช. สงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลง แก้ไข เพ่ิมเติมรายละเอียดได้ตามความเหมาะสม 



- ๖ - 
 
 ๔.๖ ผู้รับจ้างต้องใช้พัสดุ ประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภายในประเทศ ที่ต้องด าเนินการ

ตามขอบเขตของงานนี้ ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของค่าพัสดุที่ใช้ในงานจ้างนั้น โดยต้องจัดท าแผนการใช้
พัสดุดังกล่าวตามแบบที่ก าหนดแนบท้ายขอบเขตของงานนี้ ภาคผนวก ๓ ส่งให้ผู้ว่าจ้างภายใน ๖๐ วัน นับถัด
จากวันลงนามในสัญญา 

๕. ระยะเวลาด าเนินการ 
ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินงานให้แล้วเสร็จในระยะเวลาประมาณ ๑๒๐ วัน นับถัดจากวันลงนาม

ในสัญญาจ้าง  

๖. การส่งมอบงาน 
 ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบงานให้กับส านักงาน กสทช. โดยแบ่งออกเป็น ๒ งวดงาน ดังนี้ 
  งวดที่ ๑ ส่งมอบงานตามข้อ ๔.๕.๑ เพ่ือให้ส านักงาน กสทช. พิจารณาให้ความเห็นชอบ ภายใน 
๔๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
  งวดที่ ๒ ส่งมอบงานตามข้อ ๔.๕.๒ และ ๔.๕.๓ ภายใน ๑๒๐ วัน นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา 

๗. วงเงินที่ใช้ในการจัดหา 
ภายในวงเงินไม่เกิน ๒,๔๗๕,๐๐๐.- บาท (สองล้านสี่แสนเจ็ดหมื่นห้าพันบาทถ้วน) ซึ่งรวม

ภาษีมูลค่าเพ่ิม และค่าใช้จ่ายทั้งปวงเรียบร้อยแล้ว โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณส านักงาน กสทช. ประจ าปี 
๒๕๖๕ รายจ่ายในการพัฒนาบุคลากรของส านักงาน กสทช. ของสถาบันวิทยาการ 

๘. เงื่อนไขการช าระเงิน 
 งวดที่ ๑ ก าหนดจ่ายเงินร้อยละ ๑๕ ของเงินค่าจ้างทั้งหมด เมื่อส่งมอบงานงวดที่ ๑ และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
  งวดที่ ๒ ก าหนดจ่ายเงินร้อยละ ๘๕ ของเงินค่าจ้างทั้งหมด เมื่อส่งมอบงานงวดที่ ๒ และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

๙. การยื่นข้อเสนอ 
ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและข้อเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์หรือหลักฐานแสดงตัวตนของผู้เสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  
โดยจ าแนกเอกสารที่ยื่นข้อเสนอ ดังนี้ 

 ๙.๑ เอกสารแสดงคุณสมบัติทั่วไปของผู้ยื่นข้อเสนอ ตามคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในข้อ ๓  
๙.๑.๑ หลักฐานนิติบุคคล 

(ก) กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนซึ่งนายทะเบียนออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน ก่อนวันเสนอราคา พร้อมบัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ  
ผู้มีอ านาจควบคุมพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  

(ข) กรณีเป็นบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรอง 
การจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งนายทะเบียนออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน ก่อนวันเสนอราคา พร้อมหนังสือบริคณห์สนธิ 
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุมและบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  

๙.๑.๒ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.๒๐) หรือ ภพ.๐๑ หรือ ภพ.๐๙ ของ
กรมสรรพากร โดยได้รับการรับรองความถูกต้องของเอกสารจากผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล  
ของผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
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๙.๑.๓ ส าเนาหนังสือรับรองผลงานตามคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในข้อ ๓.๑๑ 
๙.๑.๔ เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ แสดงถึงความมีคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตามที่ก าหนด

ในข้อ ๓ และเอกสารอื่น ๆ ที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
๙.๑.๕ หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการแทนในการเสนอราคาหรือยื่นเอกสารเสนอราคา

ในกรณีที่ผู้มีอ านาจไม่สามารถท าการยื่นเอกสารด้วยตนเอง พร้อมส าเนาบัตรประชาชน หรือบัตรอื่นใดที่มีรูป  
ซึ่งออกให้โดยทางราชการและยังไม่หมดอายุของทั้งผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

๙.๑.๖ กรณีเป็นการยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า (Joint Venture) หรือกิจการ 
ค้าร่วม (Consortium) นอกจากยื่นหลักฐานตามข้อ ๙.๑.๒ – ๙.๑.๕ แล้ว ให้ยื่นส าเนาหนังสือข้อตกลงหรือ
สัญญาร่วมค้าหรือค้าร่วมนั้น พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง เพ่ือตรวจสอบคุณสมบุติของผู้ยื่นข้อเสนอตาม
ด้วย ทั้งนี้ กรณีเป็นการค้าร่วม (Consortium) ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกัน 

๙.๒ ข้อเสนอด้านเทคนิค ตามขอบเขตการด าเนินงาน ประกอบด้วย 
๙.๒.๑ กรอบแนวความคิดการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ และโครงสร้างการจัดสัมมนา 

เชิงปฏิบัติการ โดยน าเสนอหลักการและแนวคิดการออกแบบหรือก าหนดรูปแบบการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ
ที่สอดคล้องกับภารกิจของส านักงาน กสทช. วัตถุประสงค์และความมุ่งหมายของกิจกรรมในทุกมิติ  
พร้อมน าเสนอร่างโครงสร้างการสัมมนาเชิงปฏิบัติการที่มีรายละเอียดครบถ้วนตามขอบเขตของงาน 

๙.๒.๒ แผนการด าเนินงาน ประกอบด้วย แผนและวิธีการด าเนินงานในภาพรวม 
ที่สอดคล้องกับระยะเวลาการด าเนินงาน ตลอดจนการแจกแจงแผนการด าเนินการจัดประชุมระหว่างประเทศ
เสมือนจริง (Mock Conference) 

๙.๒.๓ การด าเนินการด้านการสนับสนุนการจัดกิจกรรม โดยน าเสนอรูปแบบสถานที่
พักและสถานที่จัดกิจกรรม การจัดท าสื่อประชาสัมพันธ์ การจัดเตรียมสถานที่และวัสดุอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับ
การด าเนินการจัดกิจกรรม อาหาร การเดินทาง และสิ่งอ านวยความสะดวกอ่ืนๆ  

๙.๒.๔ ข้อมูลวิทยาการและบุคลากรสนับสนุนการด าเนินงานตามขอบเขตของงาน  
โดยน าเสนอรายชื่อและประวัติที่สอดคล้องตามคุณสมบัติและครบถ้วนตามจ านวนที่ก าหนดไว้ในขอบเขตของงาน 

๙.๒.๕ เอกสารที่แสดงถึงความเชี่ยวชาญและความน่าเชื่อถือของผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็น
ประโยชน์ต่อการจัดกิจกรรมจ าลองการประชุมนานาชาติเสมือนจริง (Mock Conference) ให้บรรลุ
เป้าประสงค์ตามขอบเขตของงาน ตลอดจนเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด ได้แก่ การน าเสนอ
ใบรับรองการเป็นสมาชิกหน่วยงานสากลหรือสถาบันชั้นน าด้านการบริหารและจัดการประชุมที่ได้รับการยอมรับ
ในระดับสากล เช่น IAPCO หรือ ICCA เป็นต้น และการน าเสนอผลงานที่ผ่านมาที่แสดงถึงความเชี่ยวชาญและ
ประสบการณ์ในการจัดประชุม ฝึกอบรม หรือสัมมนา ซึ่งเกี่ยวข้องกับ International Conference ให้กับ
หน่วยงานภาครัฐและมีบริบทหรือเนื้อหาเกี่ยวข้องกับขอบเขตของงาน 

๙.๒.๖ ข้อเสนออ่ืนๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ 
๙.๓ ข้อเสนอด้านราคา 

ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอราคาในระบบอิเล็กทรอนิกส์  e-GP ของกรมบัญชีกลาง 
ตามแบบและเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารการจ้างประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

๑๐. เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การจ้างครั้งนี้เป็นงานที่ต้องเสนอแนวความคิดจากผู้ที่มีความรู้ ประสบการณ์ และความ

ช านาญเฉพาะด้านการบริหารและจัดการประชุมระดับนานาชาติมืออาชีพ (Professional Conference Organizer 
: PCO) ในการออกแบบกรอบแนวคิดและโครงสร้างการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ ตลอดจนเนื้อหาอ่ืนๆ  
ตามขอบเขตของการด าเนินงาน ซึ่งข้อเสนอเกี่ยวกับแนวคิดของผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันส่งผลให้เกิด 
 



- ๘ - 
 
ปัญหาในการพิจารราคัดเลือกข้อเสนอ จึงก าหนดให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคเพ่ือพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
ด้านเทคนิคผ่านเกณฑ์ขั้นต่ าก่อน ตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
มาตรา๖๕ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ๒๕๖๐ ข้อ ๘๓ (๓) 
และผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคแล้ว ส านักงาน กสทช. จะพิจารณาด้วยเกณฑ์ราคาและ
เกณฑ์อ่ืน ๆ (ข้อเสนอด้านเทคนิค) มีสัดส่วนน้ าหนักระหว่างเกณฑ์ด้านราคาเท่ากับร้อยละ ๓๐ และเกณฑ์อ่ืน
(ข้อเสนอด้านเทคนิค) ร้อยละ ๗๐ โดยคณะกรรมการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะด าเนินการเมื่อสิ้นสุดระยะเวลา
ในการเสนอราคาในระบบอิเล็กทรอนิกส์แล้วตามล าดับ ดังนี้ 

๑๐.๑ จัดพิมพ์เอกสารข้อเสนอทั้งหมดของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายการจากระบบการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (ยกเว้นเอกสารข้อเสนอด้านราคา) จ านวน ๑ ชุด และลงลายมือชื่อก ากับไว้ทุกแผ่น 

๑๐.๒ ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐานต่างๆ 
แล้วพิจารณาคัดเลือกรายที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน มีคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานต่างๆ ครบถ้วนถูกต้อง 
และพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคตามเกณฑ์การให้คะแนนที่ก าหนดต่อไป ส าหรับรายที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  
หรือมีคุณสมบัติหรือยื่นเอกสารหลักฐานต่างๆ ไม่ครบถ้วนถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน หรือยื่ นข้อเสนอไม่ถูกต้อง 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะไม่พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของผู้ยื่นข้อเสนอ 
รายนั้น เว้นแต่เป็น ข้อผิดพลาด หรือผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือผิดแผกไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญเฉพาะในกรณีท่ีพิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อส านักงาน กสทช. เท่านั้น   

๑๐.๓ พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายที่ผ่านการพิจารณาตามข้อ ๑๐.๒ และ
ท าการประเมินข้อเสนอด้านเทคนิคโดยมีสัดส่วนน้ าหนักในการให้คะแนนรวมร้อยละ ๑๐๐ โดยมีคะแนนและสัดส่วน
น้ าหนักในการให้คะแนนแต่ละหัวข้อ ดังนี้ 

ทั้งนี้ ในการพิจารณาให้คะแนนตามหัวข้อต่างๆ ข้างต้น คณะกรรมการฯ จะพิจารณาความครบถว้น
ในเนื้อหา วิธีการด าเนินงานตามขอบเขตของงาน และพิจารณาเปรียบเทียบระหว่างข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกัน 
รวมทั้งคณะกรรมการฯ จะเชิญผู้ยื่นข้อเสนอให้น าเสนอแนวคิด ความคิดสร้างสรรค์และอ่ืนๆ ตามข้อเสนอด้านเทคนิค 
เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย ข้อเสนอที่ดีที่สุดจะได้คะแนนในหัวข้อนั้น ๆ มากที่สุด ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน
จะได้คะแนนลดหลั่นลงไปตามความเหมาะสม หรือสัดส่วน รายละเอียดหัวข้อและหัวข้อย่อยในการให้คะแนนข้อเสนอ
ด้านเทคนิคตามภาคผนวก ๔ ทั้งนี้ ข้อเสนอด้านเทคนิคที่ผ่านเกณฑ์การพิจารณาจะต้องได้รับคะแนนสัดส่วนน้ าหนัก
รวมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ 

หัวข้อ คะแนนรวม 
สัดส่วนน้ าหนัก 
ในการให้คะแนน 

(๑) กรอบแนวคิดและโครงสร้างการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ ๑๐๐ คะแนน น้ าหนักร้อยละ ๒๐ 
(๒) แผนการด าเนินงานโดยละเอียด  ๑๐๐ คะแนน  น้ าหนักร้อยละ ๒๐ 
(๓) รายละเอียดการด าเนินการด้านการสนับสนุนการจัดกิจกรรม ๑๐๐ คะแนน น้ าหนักร้อยละ ๑๐ 
(๔) การจัดหาวิทยาการและบุคลากรสนับสนุนการด าเนินงาน 
ให้บรรลุตามเป้าประสงค์ของการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการตาม
ขอบเขตของงาน 

๑๐๐ คะแนน น้ าหนักร้อยละ ๔๐ 

(๕) ความเชี่ยวชาญและความน่าเชื่อถือของผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็น
ประโยชน์ต่อการจัดกิจกรรมจ าลองการประชุมนานาชาติเสมือนจริง 
(Mock Conference) ให้บรรลุเป้าประสงค์ตามขอบเขตของงาน 
ตลอดจนเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด 

๑๐๐ คะแนน น้ าหนักร้อยละ ๕ 

(๖) ข้อเสนออ่ืนๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงานตามขอบเขตของงาน ๑๐๐ คะแนน น้ าหนักร้อยละ ๕ 



- ๙ - 
 
๑๐.๔ ข้อเสนอด้านเทคนิคที่ผ่านเกณฑ์การพิจารณาตามข้อ ๑๐.๓ จะได้รับการประเมินค่า

ประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance) อีกครั้งหนึ่งตามสัดส่วนเกณฑ์ราคาและเกณฑ์ข้อเสนอด้านเทคนิค 
ที่ก าหนด โดยข้อเสนอด้านราคาจะให้คะแนนตามช่วงความต่างของราคาที่เสนอแต่ละราย ทั้งนี้ ระบบการจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐ (Electronic Government Procurement : e-GP) จะพิจารณาให้คะแนนเกณฑ์ราคาและเกณฑ์อ่ืนๆ 
(ข้อเสนอด้านเทคนิค) ในระบบ หลังจากนั้นระบบจะจัดเรียงตามคะแนนไว้ ๓ ล าดับ ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับคะแนน
ประเมินรวมสูงสุดจะได้รับการคัดเลือก และส านักงาน กสทช. จะพิจารณาเจรจาต่อรองราคาตามท่ีเห็นสมควร 
เพ่ือประโยชน์ของส านักงาน กสทช. ต่อไป  

๑๐.๕ กรณีผู้ได้รับการคัดเลือกไม่ไปท าสัญญาภายในวันเวลาที่ก าหนด ส านักงาน กสทช.  
จะพิจารณาเรียกรายล าดับถัดไปเพ่ือเจรจาต่อรองและ/หรือท าสัญญาต่อไป หรืออาจพิจารณายกเลิกการประกาศ 
เชิญชวน เพ่ือด าเนินการใหม่ตามวิธีหรือขั้นตอนตามระเบียบที่เกี่ยวข้องต่อไป  

๑๑. เงื่อนไขอ่ืนๆ  
  ๑๑.๑  ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องจัดท ารายละเอียดแจกแจงค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานตามรายการ
หรือหัวข้อต่างๆ ที่ก าหนดในรายละเอียดของงานที่จ้างและราคาต่อหน่วย (ถ้ามี) เพ่ือประกอบการพิจารณา
ความเหมาะสมของค่าจ้างที่เสนอด้วย 

๑๑.๒ ส านักงาน กสทช. สงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการด าเนินงานได้ 
ตามความเหมาะสมและเท่าที่จ าเป็นเพ่ือให้การด าเนินงานบรรลุวัตถุประสงค์ โดยจะแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบ
ล่วงหน้าอย่างน้อย ๑๕ วัน ก่อนวันก าหนด และหากการเปลี่ยนแปลงนั้นมีผลกระทบต่อค่าจ้างให้ถือเอาอัตรา
ค่าจ้างตามรายละเอียดที่ตกลงไว้ในการเปลี่ยนแปลงเพ่ิมข้ึนหรือลดลง 
  ๑๑.๓ เมื่อผู้รับจ้างด าเนินงานเสร็จสิ้นตามก าหนดแล้ว หากส านักงาน กสทช. พบว่าผู้รับจ้าง
มิได้ด าเนินงานให้ครบถ้วนตามรายการหรือจ านวนหน่วยที่ก าหนด ส านักงาน กสทช. จะพิจารณาหักลดค่าจ้างลง
ตามส่วนตามอัตราที่ตกลงกันไว้ เว้นแต่รายการที่ผู้รับจ้างได้ด าเนินการไว้ครบถ้วนตามจ านวนที่ก าหนด 
ซึ่งส านักงาน กสทช. มิได้แจ้งเปลี่ยนแปลงภายในเวลาที่ก าหนดและไม่อาจเรียกคืนจากผู้ที่เกี่ยวข้องได้แล้ว  
เช่น ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะเดินทาง เป็นต้น 
 ๑๑.๔ ส าหรับรายการที่ก าหนดให้จัดท าเพ่ือใช้ในการด าเนินงานตามขอบเขตของงาน  
หากเป็นรายการที่ผู้รับจ้างเสนอราคาไว้ในอัตราที่เป็นการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ใหม่เพ่ือน ามาใช้ในงานนี้ และ  
โดยสภาพคงทนถาวรสามารถน าไปใช้ในการจัดกิจกรรมอ่ืนของส านักงาน กสทช. ได้ ผู้รับจ้างจะต้อง  
ส่งมอบรายการนั้นๆ พร้อมกับการส่งมอบงานตามสัญญาด้วย ทั้งนี้ ให้รวมถึงรายการซึ่งระบุจ านวนจัดท าขึ้น
เพ่ือใช้ในการด าเนินงานและมีจ านวนคงเหลือ เช่น ของที่ระลึก หนังสือหรือเอกสารประกอบ ฯลฯ (ถ้ามี) 
  ๑๑.๕ บรรดาชิ้นงานที่ออกแบบและผลิตในรูปแบบของภาพนิ่ง ภาพวิดีโอ สิ่ งพิมพ์เผยแพร่ 
และอ่ืนๆ ที่ก าหนดให้จัดหาตามขอบเขตของงาน และต้องส่งมอบให้ส านักงาน กสทช. เมื่อด าเนินงานเสร็จสิ้น
แล้วให้ตกเป็นลิขสิทธิ์ของส านักงาน กสทช. และหากปรากฏข้อเท็จจริงหรือมีข้อเรียกร้องเกี่ยวกับการน าชิ้นงานของ
ผู้อื่นหรือเจ้าของลิขสิทธิ์ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบค่าเสียหายจากสิทธิเรียกร้องทั้งปวงแทนส านักงาน กสทช. 

๑๑.๖ หากผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา และ 
ผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้ผู้ว่าจ้างในอัตรา ร้อยละ ๐.๑ ของวงเงินค่าจ้างฯ 
นับถัดจากวันที่ก าหนดแล้วเสร็จตามสัญญา หรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาตามสัญญาจนถึงวันที่ ท างาน
แล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดจากผู้รับจ้างท างานล่าช้า เฉพาะที่เกิน
กว่าจ านวนค่าปรับ และค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้อีกด้วย 

 
 
 



- ๑๐ - 
 
๑๑.๗ ส านักงาน กสทช. ขอสงวนสิทธิ์ในการยกเลิกการจ้างจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการเรื่อง 

Intensive Seminar – Cum - Workshop on Essential Skills and  Protocol for Attending International 
Conference (ESPIC 2022) หรือเลื่อนการจ้างจัดหรือจัดงานดังกล่าวออกไปก่อน กรณียังคงมีการระบาดของ
โรคโควิด ๑๙ หรือเป็นไปตามค าสั่งให้เลื่อนหรือระงับการจ้างจัดหรือจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการดังกล่าวของ 
เจ้าพนักงานที่ออกโดยชอบด้วยกฎหมาย  

๑๑.๘ ผู้รับจ้างต้องส่งรายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศพร้อมกับการส่งมอบงาน 
เพ่ือให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจสอบด้วย  

 
 

 


