
ขอบเขตของงาน (Term of Reference : TOR) 
การเช่าเครื่องถ่ายเอกสารและระบบจัดการ จ านวน 57 เครื่อง (ต่อเนื่อง) 

…………………………...................… 
 
1. หลักการและเหตุผล 

ส ำนักงำน กสทช. ได้ด ำเนินกำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรเพ่ือใช้ประจ ำหน่วยงำนต่ำง ๆ ของส ำนักงำน 
กสทช. จ ำนวน ๕๗ เครื่อง ตั้งแต่ปี 2557 สัญญำเช่ำเลขที่ พย.(ช)(พย.) 105/2557 ลงวันที่ 30 มิถุนำยน 
2557 และบันทึกข้อตกลงแก้ไขเพ่ิมเติมสัญญำเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรและระบบจัดกำร สัญญำเลขที่ พย.(ช)(พย.) 
105/2557 ลงวันที่ 30 มิถุนำยน 2557 ครั้งที่ 1 ลงวันที่ 21 ตุลำคม 2557 ซึ่งใช้งำนมำอย่ำงต่อเนื่อง และ
จะก ำหนดสิ้นสุดระยะเวลกำรเช่ำในวันที่ ๓๑ กรกฎำคม ๒๕๖๒ นี้ 

ส ำนักงำน กสทช. ได้รับอนุมัติงบประมำณปี ๒๕๖๒ ส ำหรับกำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรทุกสัญญำเดิมที่จะ
สิ้นสุดในปี ๒๕๖๒ นี้ รวมกำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรส ำหรับหน่วยงำนที่ขอเช่ำใหม่ รวมเป็นจะด ำเนินกำรเช่ำเครื่อง
ถ่ำยเอกสำรชุดใหม่ จ ำนวนทั้งสิ้น ๘๓ เครื่อง มีระยะเวลำ ๕ ปี ปัจจุบันกำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรชุดใหม่ดังกล่ำว 
อยู่ในขั้นตอนกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ซึ่งคำดว่ำจะจัดหำผู้ให้เช่ำและติดตั้งเครื่องถ่ำยเอกสำรชุดใหม่พร้อมใช้งำนประมำณ
เดือนพฤศจิกำยน ๒๕๖๒ ดังนั้น เพ่ือให้หน่วยงำนต่ำง ๆ ยังคงมีเครื่องถ่ำยเอกสำรใช้งำนประจ ำส ำนักงำนต่อเนื่อง
ต่อไปจนกว่ำจะได้รับกำรติดตั้งเครื่องถ่ำยเอกสำรที่เช่ำชุดใหม่ จึงจ ำเป็นต้องเช่ำเครื่ องถ่ำยเอกสำรเดิมที่เช่ำอยู่
ส ำหรับสัญญำเช่ำดังกล่ำวข้ำงต้นซึ่งจะครบระยะเวลำเช่ำในวันที่ ๓๑ กรกฏำคม ๒๕๖๒ รวม ๕๗ เครื่อง ต่อไปอีก 
เป็นระยะเวลำ ๔ เดือน 

๒. วัตถุประสงค์ 

 เพ่ือเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรส ำหรับใช้ประจ ำหน่วยงำนในส่วนกลำง ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกิจกำร
กระจำยเสียง กิจกำรโทรทัศน์ และกิจกำรโทรคมนำคมแห่งชำติ (ส ำนักงำน กสทช.) ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๖๒  
ต่อเนื่อง รวม ๕๗ เครื่อง 

๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
 ๓.๑ มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
 ๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
 ๓.๓ ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
 ๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐไว้ชั่วครำว 
เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบที่รัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 
 ๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำนของหน่วยงำน
ของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วน ผู้จัดกำร 
กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 ๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 
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 ๓.๗ เป็นนิติบุคคลซึ่งมีอำชีพขำยหรือให้เช่ำงำนดังกล่ำว 
 ๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่ ส ำนักงำน กสทช. ณ 
วันยื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรมในกำรเช่ำครั้งนี ้
 ๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทยเว้นแต่รัฐบำลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้ให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
 ๓.๑๐  ต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลำง 

๔. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของเครื่องถ่ายเอกสาร 

 ๔.๑ เครื่องถ่ำยเอกสำรที่จะเช่ำต่อเนื่อง จ ำนวน ๕๗ เครื่อง จ ำแนกเป็นเครื่องแบบต่ำง ๆ ดังนี้ 

  ๔.๑.๑ แบบที่ 1 เครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นขำวด ำ ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ 95 แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๕ เครื่อง มี
รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ดังนี้ 
   (๑) เป็นเครื่องพิมพ์สีดิจิตอลใช้เทคโนโลยีกำรท ำภำพแบบเลเซอร์ หรือ แบบ LED 
   (๒) ควำมเร็วในกำรถ่ายเอกสาร 95 แผ่นต่อนาท ี
   (๓) ถ่ำยเอกสำรโดยกำรสแกนแค่ครั้งเดียว พิมพ์ส ำเนำได้หลำยแผ่น 
   (๔) มีควำมคมชัดในกำรพิมพ์ไม่น้อยกว่ำ 2,400 x 2,400 จุดต่อตำรำงนิ้ว (DPI) 
   (๕)  สำมำรถสแกนเอกสำรสีได้ ผ่ำนทำงระบบเน็ตเวิร์ค 
   (๖) มีระบบสแกนต้นฉบับสองหน้ำอัตโนมัติพร้อมกันได้โดยไม่ต้องกลับหน้ำหลัง 
   (๗) ควำมเร็วในกำรสแกนเอกสำรสีไม่ต่ ำกว่ำ 200 หน้ำต่อนำท ี
   (๘) สำมำรถเลือกรูปแบบกำรสแกนไปยัง FTP/SMP, E-Mail, Mailbox, Folder ได ้
   (๙) สำมำรถใช้กระดำษท ำส ำเนำได้สูงสุดขนำด SR A3 
   (๑๐) มีหน่วยควำมจ ำ HDD ไม่ต่ ำกว่ำ 80 GB และ RAM ไม่ต่ ำกว่ำ 2 GB 
   (๑๑) มีช่องป้อนกระดำษส ำเนำด้วยมือ (Bypass) วำงกระดำษได้ไม่น้อยกว่ำ 250 แผ่น 
   (๑๒) สำมำรถย่อ ขยำย 25%-400% ปรับควำมละเอียดได้ครั้งละ 1%หรือดีกว่ำ 
   (๑๓) มีระบบเลือกกระดำษอัตโนมัติตำมขนำดของต้นฉบับมำตรฐำน 
   (๑๔) มีระบบปรับควำมเข้มจำงอัตโนมัติ และสำมำรถปรับเองได้เพ่ือให้ส ำเนำคมชัด 
   (๑๕) ชุดป้อนต้นฉบับอัตโนมัติ (Duplex Automatic Document Feeder) และกลับต้นฉบับได ้
    หรืออ่ำนต้นฉบับสองหน้ำอัตโนมัติ พร้อมกลับส ำเนำอัตโนมัตเิพ่ือพิมพ์เอกสำรส ำเนำ 2 หน้ำ 
   (๑๖) มีระบบ Interrupt copy ส ำหรับพิมพ์เอกสำร กรณีเร่งด่วนแทรกได้ทันที ๆ 
   (๑๗) จะต้องมีระบบประหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ (Energy saving) หรือสำมำรถก ำหนดให้เครื่องปิด
    ตัวเองชั่วครำวอัตโนมัติเมื่อไม่มีกำรใช้งำนนำน ๆ 
   (๑๘) มีสัญญำณแจ้งต ำแหน่งและสำเหตุขัดข้องเพ่ือสะดวกในกำรแก้ไข 
   (๑๙) เครื่องจะเลือกถำดกระดำษโดยอัตโนมัติ ในกรณีท่ีกระดำษที่มีขนำดเดียวกันในถำดใดถำด 
    หนึ่งหมด 
   (๒๐) มีระบบในกำรข้ำมหน้ำว่ำง เพ่ือลดค่ำใช้จ่ำยหน้ำที่ไม่มีกำรใช้งำน 
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  ๔.๑.๒ แบบที่ 2 เครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นขำวด ำ ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ 45 แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๒๑ เครื่อง 
มีรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ดังนี้ 
   (๑) เป็นเครื่องพิมพ์สีดิจิตอลใช้เทคโนโลยีกำรท ำภำพแบบเลเซอร์ หรือ แบบ LED 
   (๒) ท ำภำพด้วยลูกดรัมสร้ำงภำพโดยใช้หมึกชนิดผงที่ปลอดภัยต่อสิ่งแวดล้อม 
   (๓) ระบบกำรถ่ำยเอกสำรเป็นแบบสแกนต้นฉบับเพียงครั้งเดียว พิมพ์ส ำเนำได้หลำยแผ่น 
   (๔) สำมำรถถ่ำยเอกสำรจำกต้นฉบับที่เป็นกระดำษเล่มหนำโดยไม่ต้องแยกแผ่น 
   (๕) ควำมเร็วในกำรถ่ำยเอกสำรไม่ต่ ำกว่ำ  45 แผ่นต่อนำที (A4) 
   (๖) ควำมเร็วในกำรสแกนเอกสำรสีไม่ต่ ำกว่ำ 70 หน้ำต่อนำที (A4) 
   (๗)  ควำมคมชัดของส ำเนำในกำรพิมพ์ไม่น้อยกว่ำ 1200 x 1200 จุดต่อตำรำงนิ้ว (dpi) 
   (๘) มีหน่วยควำมจ ำ RAM ไม่ต่ ำกว่ำ 2 GB และ Hard disk  ไม่ต่ ำกว่ำ 160GB 
   (๙) สำมำรถถ่ำยเอกสำร 2 หน้ำ โดยระบบป้อนกระดำษอัตโนมัติที่ขนำดมำตรฐำนตั้งแต่ A5 ถึง  
    A3 และกลับหน้ำ-หลังต้นฉบับอัตโนมัติได้ไม่น้อยกว่ำ 110 แผ่น หรือดีกว่ำ 
   (๑๐) สำมำรถท ำงำนเป็นเครื่องพริ้นเตอร์และสแกนเนอร์สีผ่ำนระบบเนตเวิร์คได้ 
   (๑๑) สำมำรถย่อ-ขยำยได้ครั้งละ 1% ตั้งแต่ 25% - 400% หรือดีกว่ำ 
   (๑๒) มีระบบปรับควำมเข้ม-จำงอัตโนมัติได้ และสำมำรถเลือกปรับเองได้ไม่ต่ ำกว่ำ 7 ระดับเพ่ือให้ 
    ส ำเนำคมชัด 
   (๑๓) มีสัญญำณแจ้งต ำแหน่งและสำเหตุขัดข้องเพ่ือสะดวกในกำรแก้ไข 
   (๑๔) มีถำดใส่กระดำษ 2 ถำด บรรจุถำดละ 500 แผ่น และถำดป้อนกระดำษพิเศษด้ำนข้ำงบรรจุ 
    95 แผ่น หรือดีกว่ำ 
   (๑๕) เครื่องจะเลือกถำดกระดำษโดยอัตโนมัติ ในกรณีท่ีกระดำษที่มีขนำดเดียวกันในถำดใดถำด 
    หนึ่งหมด 
   (๑๖) ได้รับผลิตภัณฑ์ฉลำกเขียวจำกสถำบันสิ่งแวดล้อมไทยเพ่ือแสดงว่ำผลิตภัณฑ์เป็นไปตำม 
    เกณฑ์ข้อก ำหนดส ำหรับเครื่องถ่ำยเอกสำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
   (๑๗) สำมำรถยืนยันตนเพ่ือเริ่มต้นใช้งำนได้เป็นอุปกรณ์ท่ีมีควำมสำมำรถเป็น Printer, Copier,  
    Scanner ภำยในเครื่องเดียวกัน 
   (๑๘) มีระบบในกำรข้ำมหน้ำว่ำง เพ่ือลดค่ำใช้จ่ำยหน้ำที่ไม่มีกำรใช้งำน 

  ๔.๑.๓ แบบที่ 3 เครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นขำวด ำ ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ 35 แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๒ เครื่อง มี
รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ดังนี้ 
   (๑) เป็นเครื่องพิมพ์สีดิจิตอลใช้เทคโนโลยีกำรท ำภำพแบบเลเซอร์ หรือ แบบ LED 
   (๒) ท ำภำพด้วยลูกดรัมสร้ำงภำพโดยใช้หมึกชนิดผงที่ปลอดภัยต่อสิ่งแวดล้อม 
   (๓) ระบบกำรถ่ำยเอกสำรเป็นแบบสแกนต้นฉบับเพียงครั้งเดียว  พิมพ์ส ำเนำได้หลำยแผ่น 
   (๔) สำมำรถถ่ำยเอกสำรจำกต้นฉบับที่เป็นกระดำษเล่มหนำโดยไม่ต้องแยกแผ่น 
   (๕) ควำมเร็วในกำรถ่ายเอกสารไม่ต่ ากว่า  35 แผ่นต่อนาที (A4) 
   (๖) ควำมเร็วในกำรสแกนเอกสำรสีไม่ต่ ำกว่ำ 70 หน้ำต่อนำที (A4) 
   (๗) ควำมคมชัดของส ำเนำในกำรพิมพ์ไม่น้อยกว่ำ 1200 x 1200 จุดต่อตำรำงนิ้ว (dpi) 
   (๘) มีหน่วยควำมจ ำ RAM ไม่ต่ ำกว่ำ 2 GB และ Hard disk  ไม่ต่ ำกว่ำ 160 GB 
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   (๙) สำมำรถถ่ำยเอกสำร 2 หน้ำ โดยระบบป้อนกระดำษอัตโนมัติที่ขนำดมำตรฐำนตั้งแต่ A5 ถึง  
    A3 และกลับหน้ำ-หลังต้นฉบับอัตโนมัติได้ไม่น้อยกว่ำ 110 แผ่น หรือดีกว่ำ 
   (๑๐) สำมำรถท ำงำนเป็นเครื่องพริ้นเตอร์และสแกนเนอร์สีผ่ำนระบบเนตเวิร์คได้ 
   (๑๑) สำมำรถย่อ-ขยำยได้ครั้งละ 1% ตั้งแต่ 25% - 400% หรือดีกว่ำ 
   (๑๒) มีระบบปรับควำมเข้ม-จำงอัตโนมัติได้ และสำมำรถเลือกปรับเองได้ไม่ต่ ำกว่ำ 7 ระดับเพ่ือให้ 
    ส ำเนำคมชัด 
   (๑๓) มีสัญญำณแจ้งต ำแหน่งและสำเหตุขัดข้องเพ่ือสะดวกในกำรแก้ไข 
   (๑๔) มีถำดใส่กระดำษ 2 ถำด บรรจุถำดละ 500 แผ่น และถำดป้อนกระดำษพิเศษด้ำนข้ำงบรรจุ  
    95 แผ่น หรือดีกว่ำ 
   (๑๕) เครื่องจะเลือกถำดกระดำษโดยอัตโนมัติ ในกรณีท่ีกระดำษที่มีขนำดเดียวกันในถำดใดถำด 
    หนึ่งหมด 
   (๑๖) มีระบบประหยัดไฟฟ้ำอัตโนมัติหลังจำกไม่ใช้งำนเครื่องจะตัดเข้ำระบบโดยไม่ต้องกดปุ่มหรือ 
    ปิดสวิตซ์ 
   (๑๗) ได้รับผลิตภัณฑ์ฉลำกเขียวจำกสถำบันสิ่งแวดล้อมไทยเพ่ือแสดงว่ำผลิตภัณฑ์เป็นไปตำม 
    เกณฑ์ข้อก ำหนดส ำหรับเครื่องถ่ำยเอกสำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
   (๑๘) สำมำรถยืนยันตนเพ่ือเริ่มต้นใช้งำนได้เป็นอุปกรณ์ท่ีมีควำมสำมำรถเป็น Printer,Copier,  
    Scanner ภำยในเครื่องเดียวกัน 
   (๑๙) มีระบบในกำรข้ำมหน้ำว่ำง เพ่ือลดค่ำใช้จ่ำยหน้ำที่ไม่มีกำรใช้งำน 

  ๔.๑.๔ แบบที่ 4 เครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นสี ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ 45 แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๒๒ เครื่อง มี
รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ดังนี้ 
   (๑) เป็นเครื่องพิมพ์สีดิจิตอลใช้เทคโนโลยีกำรท ำภำพแบบเลเซอร์ หรือ แบบ LED 
   (๒) ท ำภำพด้วยลูกดรัมสร้ำงภำพโดยใช้หมึกชนิดผงที่ปลอดภัยต่อสิ่งแวดล้อม 
   (๓) ระบบกำรถ่ำยเอกสำรเป็นแบบสแกนต้นฉบับเพียงครั้งเดียว  พิมพ์ส ำเนำได้หลำยแผ่น 
   (๔) สำมำรถถ่ำยเอกสำรจำกต้นฉบับที่เป็นกระดำษเล่มหนำโดยไม่ต้องแยกแผ่น 
   (๕) ควำมเร็วในกำรถ่ำยเอกสำรไม่ต่ ำกว่ำ  45 แผ่นต่อนำที (A4) 
   (๖) ควำมเร็วในกำรสแกนเอกสำรสีไม่ต่ ำกว่ำ 70 หน้ำต่อนำที (A4) 
   (๗) ควำมคมชัดของส ำเนำในกำรพิมพ์ไม่น้อยกว่ำ 1200 x 1200 จุดต่อตำรำงนิ้ว (dpi) 
   (๘) มีหน่วยควำมจ ำ RAM ไม่ต่ ำกว่ำ 2 GB และ Hard disk  ไม่ต่ ำกว่ำ 160GB 
   (๙) สำมำรถถ่ำยเอกสำร 2 หน้ำ โดยระบบป้อนกระดำษอัตโนมัติที่ขนำดมำตรฐำนตั้งแต่ A5 ถึง  
    A3 และกลับหน้ำ-หลังต้นฉบับอัตโนมัติได้ไม่น้อยกว่ำ 110 แผ่น หรือดีกว่ำ 
   (๑๐) สำมำรถท ำงำนเป็นเครื่องปริ้นเตอร์และสแกนเนอร์สีผ่ำนระบบเนตเวิร์คได้ 
   (๑๑) สำมำรถย่อ-ขยำยได้ครั้งละ 1% ตั้งแต่ 25% - 400% หรือดีกว่ำ 
   (๑๒) มีระบบปรับควำมเข้ม-จำงอัตโนมัติได้ และสำมำรถเลือกปรับเองได้ไม่ต่ ำกว่ำ 7 ระดับเพ่ือให้ 
    ส ำเนำคมชัด 
   (๑๓) มีสัญญำณแจ้งต ำแหน่งและสำเหตุขัดข้องเพ่ือสะดวกในกำรแก้ไข 
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   (๑๔) มีถำดใส่กระดำษ 2 ถำด บรรจุถำดละ 500 แผ่น และถำดป้อนกระดำษพิเศษด้ำนข้ำงบรรจุ  
    95 แผ่น หรือดีกว่ำ 
   (๑๕) เครื่องจะเลือกถำดกระดำษโดยอัตโนมัติ ในกรณีท่ีกระดำษที่มีขนำดเดียวกันในถำดใดถำด 
    หนึ่งหมด 
   (๑๖) มีระบบประหยัดไฟฟ้ำอัตโนมัติหลังจำกไม่ใช้งำนเครื่องจะตัดเข้ำระบบโดยไม่ต้องกดปุ่มหรือ 
    ปิดสวิตซ์ 
   (๑๗) ได้รับผลิตภัณฑ์ฉลำกเขียวจำกสถำบันสิ่งแวดล้อมไทยเพ่ือแสดงว่ำผลิตภัณฑ์เป็นไปตำม 
    เกณฑ์ข้อก ำหนดส ำหรับเครื่องถ่ำยเอกสำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
   (๑๘) มีระบบในกำรข้ำมหน้ำว่ำง เพ่ือลดค่ำใช้จ่ำยหน้ำที่ไม่มีกำรใช้งำน 

  ๔.๑.๕ แบบที่ 5 เครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นสี ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ 35 แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๓ เครื่อง มี
รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ดังนี้ 
   (๑) เป็นเครื่องพิมพ์สีดิจิตอลใช้เทคโนโลยีกำรท ำภำพแบบเลเซอร์ หรือ แบบ LED 
   (๒) ท ำภำพด้วยลูกดรัมสร้ำงภำพโดยใช้หมึกชนิดผงที่ปลอดภัยต่อสิ่งแวดล้อม 
   (๓) ระบบกำรถ่ำยเอกสำรเป็นแบบสแกนต้นฉบับเพียงครั้งเดียว  พิมพ์ส ำเนำได้หลำยแผ่น 
   (๔) สำมำรถถ่ำยเอกสำรจำกต้นฉบับที่เป็นกระดำษเล่มหนำโดยไม่ต้องแยกแผ่น 
   (๕) ควำมเร็วในกำรถ่ำยเอกสำรไม่ต่ ำกว่ำ 45 แผ่นต่อนำที (A4) 
   (๖) ควำมเร็วในกำรสแกนเอกสำรสีไม่ต่ ำกว่ำ 70 หน้ำต่อนำที (A4) 
   (๗)  ควำมคมชัดของส ำเนำในกำรพิมพ์ไม่น้อยกว่ำ 1200 x 1200 จุดต่อตำรำงนิ้ว (dpi) 
   (๘)  หน่วยควำมจ ำ RAM ไม่ต่ ำกว่ำ 2 GB และ Hard disk  ไม่ต่ ำกว่ำ 160GB 
   (๙) สำมำรถถ่ำยเอกสำร 2 หน้ำ โดยระบบป้อนกระดำษอัตโนมัติที่ขนำดมำตรฐำนตั้งแต่ A5 ถึง  
    A3 และกลับหน้ำ-หลังต้นฉบับอัตโนมัติได้ไม่น้อยกว่ำ 110 แผ่น หรือดีกว่ำ 
   (๑๐) สำมำรถท ำงำนเป็นเครื่องพริ้นเตอร์และสแกนเนอร์สีผ่ำนระบบเนตเวิร์คได้ 
   (๑๑) สำมำรถย่อ-ขยำยได้ครั้งละ 1% ตั้งแต่ 25% - 400% หรือดีกว่ำ 
   (๑๒) มีระบบปรับควำมเข้ม-จำงอัตโนมัติได้ และสำมำรถเลือกปรับเองได้ไม่ต่ ำกว่ำ 7 ระดับเพ่ือให้ 
    ส ำเนำคมชัด 
   (๑๓) มีสัญญำณแจ้งต ำแหน่งและสำเหตุขัดข้องเพ่ือสะดวกในกำรแก้ไข 
   (๑๔) มีถำดใส่กระดำษ 2 ถำด บรรจุถำดละ 500 แผ่น และถำดป้อนกระดำษพิเศษด้ำนข้ำงบรรจุ  
    95 แผ่น หรือดีกว่ำ 
   (๑๕) เครื่องจะเลือกถำดกระดำษโดยอัตโนมัติ ในกรณีท่ีกระดำษที่มีขนำดเดียวกันในถำดใดถำด 
    หนึ่งหมด 
   (๑๖) มีระบบประหยัดไฟฟ้ำอัตโนมัติหลังจำกไม่ใช้งำนเครื่องจะตัดเข้ำระบบโดยไม่ต้องกดปุ่มหรือ 
    ปิดสวิตซ์ 
   (๑๗) ได้รับผลิตภัณฑ์ฉลำกเขียวจำกสถำบันสิ่งแวดล้อมไทยเพ่ือแสดงว่ำผลิตภัณฑ์เป็นไปตำม 
    เกณฑ์ข้อก ำหนดส ำหรับเครื่องถ่ำยเอกสำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
   (๑๘) มีระบบในกำรข้ำมหน้ำว่ำง เพ่ือลดค่ำใช้จ่ำยหน้ำที่ไม่มีกำรใช้งำน 
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  ๔.๑.๖ แบบที่ 6 เครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นสี ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ 30 แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๓ เครื่อง มี
รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ดังนี้ 
   (๑) เป็นเครื่องพิมพ์สีดิจิตอลใช้เทคโนโลยีกำรท ำภำพแบบเลเซอร์ หรือ แบบ LE 
   (๒) ท ำภำพด้วยลูกดรัมสร้ำงภำพโดยใช้หมึกชนิดผงที่ปลอดภัยต่อสิ่งแวดล้อม 
   (๓) ระบบกำรถ่ำยเอกสำรเป็นแบบสแกนต้นฉบับเพียงครั้งเดียว  พิมพ์ส ำเนำได้หลำยแผ่น 
   (๔) สำมำรถถ่ำยเอกสำรจำกต้นฉบับที่เป็นกระดำษเล่มหนำโดยไม่ต้องแยกแผ่น 
   (๕) ควำมเร็วในกำรถ่ายเอกสารไม่ต่ ากว่า 30 แผ่นต่อนาที (A4) 
   (๖) ควำมเร็วในกำรสแกนเอกสำรสีไม่ต่ ำกว่ำ 70 หน้ำต่อนำที (A4) 
   (๗) ควำมคมชัดของส ำเนำในกำรพิมพ์ไม่น้อยกว่ำ 1200 x 1200 จุดต่อตำรำงนิ้ว (dpi) 
   (๘) มีหน่วยควำมจ ำ RAM ไม่ต่ ำกว่ำ 2 GB และ Hard disk  ไม่ต่ ำกว่ำ 160GB 
   (๙) สำมำรถถ่ำยเอกสำร 2 หน้ำ โดยระบบป้อนกระดำษอัตโนมัติที่ขนำดมำตรฐำนตั้งแต่ A5 ถึง  
    A3 และกลับหน้ำ-หลังต้นฉบับอัตโนมัติได้ไม่น้อยกว่ำ 110 แผ่น หรือดีกว่ำ 
   (๑๐) สำมำรถท ำงำนเป็นเครื่องพริ้นเตอร์และสแกนเนอร์สีผ่ำนระบบเนตเวิร์คได้ 
   (๑๑) สำมำรถย่อ-ขยำยได้ครั้งละ 1% ตั้งแต่ 25% - 400% หรือดีกว่ำ 
   (๑๒) มีระบบปรับควำมเข้ม-จำงอัตโนมัติได้ และสำมำรถเลือกปรับเองได้ไม่ต่ ำกว่ำ 7 ระดับเพ่ือให้ 
    ส ำเนำคมชัด 
   (๑๓) มีสัญญำณแจ้งต ำแหน่งและสำเหตุขัดข้องเพ่ือสะดวกในกำรแก้ไข 
   (๑๔) มีถำดใส่กระดำษ 2 ถำด บรรจุถำดละ 500 แผ่น และถำดป้อนกระดำษพิเศษด้ำนข้ำงบรรจุ  
    95 แผ่น หรือดีกว่ำ 
   (๑๕) เครื่องจะเลือกถำดกระดำษโดยอัตโนมัติ ในกรณีท่ีกระดำษที่มีขนำดเดียวกันในถำดใดถำด 
    หนึ่งหมด 
   (๑๖) มีระบบประหยัดไฟฟ้ำอัตโนมัติหลังจำกไม่ใช้งำนเครื่องจะตัดเข้ำระบบโดยไม่ต้องกดปุ่มหรือ 
    ปิดสวิตซ์ 
   (๑๗) ได้รับผลิตภัณฑ์ฉลำกเขียวจำกสถำบันสิ่งแวดล้อมไทยเพ่ือแสดงว่ำผลิตภัณฑ์เป็นไปตำม 
    เกณฑ์ข้อก ำหนดส ำหรับเครื่องถ่ำยเอกสำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
   (๑๘) มีระบบในกำรข้ำมหน้ำว่ำง เพ่ือลดค่ำใช้จ่ำยหน้ำที่ไม่มีกำรใช้งำน 
   (๑๙) เป็นผลิตภัณฑ์ท่ีประกอบหรือผลิตภำยในประเทศหรือต่ำงประเทศจำกโรงงำนที่ได้รับกำร 
    รับรองมำตรฐำน ISO9000 Series 
   (๒๐) เป็นผลิตภัณฑ์ท่ีเป็นของใหม่ไม่ผ่ำนกำรติดตั้งใช้งำน ณ ที่ใดมำก่อน 
   (๒๑) เป็นผลิตภัณฑ์ท่ีไม่เป็นเครื่องที่ถูกน ำมำปรับปรุงสภำพใหม่ (Recondition หรือ  
    Remanufacturing 
   (๒๒) เป็นผลิตภัณฑ์ท่ีประกอบขึ้นด้วยควำมประณีต มีชิ้นส่วนครบถ้วนบริบูรณ์ 
   (๒๓) เป็นผลิตภัณฑ์ท่ีได้ศูนย์ได้ฉำกและท ำงำนได้อย่ำงถูกต้อง 
   (๒๔) เป็นผลิตภัณฑ์ท่ีได้รับเครื่องหมำยฉลำกสิ่งแวดล้อม เช่น ฉลำกเขียวหรือฉลำกสิ่งแวดล้อม 
    อ่ืนๆ ตำมข้อก ำหนดในมำตรฐำน ISO14020 หรือได้รับมำตรฐำนสิ่งแวดล้อม ISO14001 
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 ๔.๒ ซอฟต์แวร์ หรือระบบกำรบริหำรจัดกำร 

  ผู้ให้เช่ำต้องจัดให้มีซอฟต์แวร์หรือระบบกำรบริหำรจัดกำร เพ่ือกำรควบคุมกำรใช้งำนเครื่องถ่ำยเอกสำรใน
ลักษณะกำรเชื่อมโยงเครือข่ำย โดยส ำนักงำน กสทช. ได้จัดเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) พร้อมระบบปฏิบัติ
และโปรแกรม anti virus พร้อมทั้งระบบเครือข่ำยไว้แล้ว โดยซอฟต์แวร์หรือระบบกำรบริหำรจัดกำรต้องมีคุณลักษณะ
อย่ำงน้อย ดังนี้ 
  ๔.๒.๑ ผู้ดูแลระบบของส ำนักงำน กสทช. ต้องสำมำรถบริหำรจัดกำร ตรวจสอบ และติดตั้ง เครื่องมัลติ
ฟังก์ชั่น ทั้งหมดได้จำกศูนย์กลำง 
  ๔.๒.๒ ผู้ดูแลระบบของส ำนักงำน กสทช. สำมำรถก ำหนดสิทธิ์กำรใช้งำนของ งำนพิมพ์ กำรท ำส ำเนำ กำร
สแกนเอกสำร ของผู้ใช้งำนได้ 
  ๔.๒.๓ ผู้ใช้งำนต้องสำมำรถเลือกรับงำนพิมพ์จำกเครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นที่ติดตั้งอยู่ในส ำนักงำน กสทช. 
ได้ทุกอำคำร  
  ๔.๒.๔ มีกำรป้องกันควำมปลอดภัยของเอกสำร โดยไม่สั่งพิมพ์งำนจำกตัวเครื่องจนกว่ำผู้ใช้งำนจะแสดง
สิทธิ์โดยกำรแตะบัตร หรือกดรหัส และต้องสำมำรถใช้งำนได้ทั้งกดรหัส และแตะบัตรในระบบเดียว 
  ๔.๒.๕ ระบบข้อมูลผู้ใช้งำนต้องสำมำรถเชื่อมต่อข้อมูลที่อยู่ใน Active Directoryของส ำนักงำน กสทช. 
  ๔.๒.๖ สำมำรถตั้งวันที่และเวลำในกำรท ำสรุปรำยงำนได้อัตโนมัติและเรียกใช้ข้อมูลผู้ใช้งำนได้ตลอดเวล 
  ๔.๒.๗ สำมำรถแสดงรำยกำรงำนพิมพ์ได้ทั้ งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ ที่หน้ำเครื่ องพิมพ์ 
มัลติฟังก์ชันได ้
  ๔.๒.๘ สำมำรถท ำหน้ำที่จัดกำรเอกสำรอิเล็คทรอนิกส์ เช่น สร้ำงแฟ้ม, ท ำตรำประทับ, ท ำกำร OCR 
ภำษำไทย และสำมำรถท ำลำยเซ็นอิเล็คทรอนิกส์เพ่ือควำมปลอดภัยของเอกสำรได้ อย่ำงน้อย 5 Licenses 
  ๔.๒.๙ ต้องมีระบบในกำรแจ้งบริกำรจำกตัวเครื่อง หรือส่งข้อมูลเครื่องเสียไปยังศูนย์บริกำรโดยอัตโนมัติ 
โดยมิต้องติดตั้งอุปกรณ์เสริมใดๆ 

 ๔.๓ สถำนทีต่ิดตั้งเครื่องถ่ำยเอกสำร 

  เป็นเครื่องถ่ำยเอกสำรที่ส ำนักงำน กสทช. เช่ำใช้อยู่ในปัจจุบัน ตำมหน่วยงำนต่ำง ๆ แนบท้ำยขอบเขตของ
งำนนี้ ผู้ให้เช่ำต้องต้องให้บริกำรอย่ำงต่อเนื่องตำมระยะเวลำเช่ำที่ก ำหนด 

๕. เงื่อนไขและระยะเวลาการเช่า  

 ๕.๑ ผู้ให้เช่ำมีหน้ำที่ฝึกอบรมวิธีใช้เครื่องถ่ำยเอกสำรที่เช่ำให้แก่เจ้ำหน้ำที่ของผู้เช่ำร้องขอโดยเหตุที่มีกำร
เปลี่ยนแปลงโยกย้ำยเจ้ำหน้ำที่ของผู้เช่ำและเจ้ำหน้ำที่คนนั้นยังไม่เคยได้รับกำรฝึกอบรมมำก่อนโดยผู้ให้เช่ำเป็น
ผู้รับผิดชอบค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมทั้งสิ้น 

 ๕.๒ การเช่านี้เป็นการเช่าเครื่องถ่ายเอกสารเพ่ือใช้งานภายในส านักงาน กสทช. เป็นการเช่าที่ไม่รวมวัสดุ
สิ้นเปลือง อะไหล่หรืออุปกรณ์ที่ช ารุดขัดข้อง รวมทั้งไม่รวมบริการบ ารุงรักษาหรือซ่อมแซมแก้ไขใด ๆ โดยถือเป็น
หน้าที่ของผู้เช่าที่จะใช้งานและดูแลบ ารุงรักษาเอง หรือจะจ้างผู้รับจ้างอ่ืนในการให้บริการบ ารุงรักษาได้ตามความ
เหมาะสม 

 ๕.๓ การเช่านี้มีระยะเวลาต่อเนื่องจากสัญญาเดิม เริ่มตั้งแต่วันที่ ๑ สิงหาคม ๒๕๖๒ ถึงวันที่ ๓๐ 
พฤศจิกายน ๒๕๖๒ รวมระยะเวลา ๔ เดือน  
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 ๕.๔ เมื่อครบก าหนดระยะเวลาการเช่าแล้ว ผู้ให้เช่าต้องท าการขนย้ายเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าทั้งหมด
กลับคืนภายใน ๓๐ วันนับถัดจากวันครบก าหนดระยะเวลาการเช่า หากผู้ให้เช่าละเลยไม่น ากลับคืนไปภายใน
ก าหนดดังกล่าว ส านักงาน กสทช. จะไม่รับผิดชอบในความเสียหายหรือสูญหาย (ถ้ามา) ของเครื่องถ่ายเอกสารที่
เช่าแต่ประการใด เว้นแต่กรณีส านักงาน กสทช. ประสงค์จะเช่าต่อเนื่องต่อไปอีก จะแจ้งให้ผู้ให้เช่าทราบเป็น
หนังสือเป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 

 ๕.๕ ส ำนักงำน กสทช. สงวนสิทธิ์ในกำรบอกเลิกสัญญำเช่ำได้ก่อนครบก ำหนดระยะเวลำกำรเช่ำ ในกรณีมีควำม
จ ำเป็นเพ่ือประโยชน์ของส ำนักงำน กสทช. โดยจะแจ้งให้ทรำบเป็นหนังสือล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ ๓๐ วัน ผู้ให้เช่ำต้องยินยอม
และด ำเนินกำรตำมข้อ ๕.๓ ทั้งนี้ ผู้เช่ำจะเรียกร้องค่ำเช่ำหรือค่ำเสียหำยใด ๆ จำกส ำนักงำน กสทช. มิได้ 

๖. วงเงินในการเช่า 

 ภำยในวงเงินงบประมำณ 1,066,576.- บำท (หนึ่งล้ำนหกหมื่นหกพันห้ำร้อยเจ็ดสิบหกบำทถ้วน)  
โดยเบิกจ่ำยจำกงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 2562 ของส ำนักกำรพัสดุและบริหำรทรัพย์สิน (พย.) รำยจ่ำย
เกี่ยวกับกำรจัดกำรและบริหำรองค์กร 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณา 

 กำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรครั้งนี้ ส ำนักงำน กสทช. จะพิจำรณำคัดเลือกโดยใช้เกณฑ์รำคำ 

๘. การจ่ายค่าเช่า 

 ส ำนักงำน กสทช. จะจ่ำยค่ำเช่ำเป็นรำยเดือน ๆ ละเท่ำ ๆ กันตำมอัตรำค่ำเช่ำที่ตกลงกัน โดยเบิกจ่ำยจำก
เงินงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ๒๕๖๒ รำยจ่ำยเกี่ยวกับกำรจัดกำรและบริหำรองค์กร ของส ำนักกำรพัสดุและ
บริหำรทรัพย์สิน 

๙. การปฎิบัติตามนโยบายด้านความม่ันคงปลอดภัยในข้อมูลและทรัพย์สิน รวมทั้งความปลอดภัยของบุคลากร 
 ๙.๑ ผู้ให้เช่ำต้องยินยอมปฏิบัติตำมนโยบำยด้ำนควำมม่ันคงปลอดภัยเทคโนโลยีสำรสนเทศ และวิธีปฏิบัติ
ที่เก่ียวข้องของส ำนักงำน กสทช. อย่ำงเคร่งครัด 
 ๙.๒ ผู้ให้เช่ำต้องตระหนักถึงกำรรักษำควำมปลอดภัยในข้อมูลและทรัพย์สิน รวมทั้งควำมปลอดภัยของ
บุคลำกรของส ำนักงำน กสทช. ในช่วงเวลำที่ผู้ให้เช่ำท ำงำนอย่ำงเคร่งครัด 
 ๙.๓ ผู้ให้เช่ำต้องปฏิบัติตำมข้อตกลงในกำรไม่เปิดเผยควำมลับ (ถ้ำมี) รวมทั้งเงื่อนไขอ่ืนหรือข้อก ำหนด
ต่ำงๆที่เก่ียวข้องกับกำรไม่เปิดเผยควำมลับของข้อมูลส ำคัญของส ำนักงำน กสทช. 
 ๙.๔ ผู้ให้เช่ำต้องยินยอมให้ส ำนักงำน กสทช. ตรวจสอบกำรท ำงำนได้โดยไม่มีเงื่อนไข ในช่วงเวลำที่ผู้ให้
เช่ำท ำงำนให้ส ำนักงำน กสทช. 
 ๙.๕ ห้ำมผู้ให้เช่ำน ำอุปกรณ์ประมวลผลหรือสื่อบันทึกข้อมูล ที่ไม่ใช่ของส ำนักงำน กสทช. มำต่อเชื่อมเข้ำ
กับระบบเครือข่ำยโดยเด็ดขำด เว้นแต่ได้รับอนุญำต โดยเครื่องที่ได้รับอนุญำตต้องต่อเชื่อมในต ำแหน่งที่ระบุไว้
เท่ำนั้น 
 ๙.๖ ข้อมูลและสื่อบันทึกข้อมูลที่จัดเก็บอยู่ในล ำดับชั้นควำมลับขึ้นไป  ห้ำมน ำออกไปใช้งำนโดยไม่ได้รับ
อนุญำตจำกส ำนักงำน กสทช. โดยเด็ดขำด 
 ๙.๗ ห้ำมเคลื่อนย้ำยอุปกรณ์ของส ำนักงำน กสทช. โดยเด็ดขำด เว้นแต่ได้รับอนุญำต โดยกำรด ำเนินกำร
ดังกล่ำวส ำนักงำน กสทช. จะจัดให้มีเจ้ำหน้ำที่ติดตำมควบคุมทุกครั้ง 
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 ๙.๘ กำรพัฒนำระบบงำน กำรติดตั้งและกำรทดสอบระบบผ่ำนระบบเครือข่ำยของส ำนักงำน กสทช. ต้อง
ได้รับอนุญำต และต้องใช้งำนพอร์ตสื่อสำร ( Service Port ) ที่ก ำหนดให้เท่ำนั้น 
 ๙.๙ ไม่อนุญำตให้ผู้ให้เช่ำติดตั้งหรือเช่ำบริกำรระบบอินเตอร์เน็ตหรือต่อเชื่อมเครื่องคอมพิวเตอร์ที่
น ำมำใช้งำนไปยังเครือข่ำยภำยนอกโดยเด็ดขำดเว้นแต่ได้รับอนุญำตอย่ำงเป็นทำงกำรเท่ำนั้น 
 ๙.๑๐ ซอฟต์แวร์ทุกประเภทที่น ำมำใช้กับงำนกับส ำนักงำนกสทช.ต้องได้รับสิทธิ์กำรใช้งำนถูกต้องตำม
กฎหมำยและต้องไม่มีโปรแกรมแอบแฝงหรือโปรแกรมมุ่งร้ำยใดๆ ฝันตัวอยู่ และหำกส ำนักงำนกสทช.ตรวจพบว่ำมี
โปรแกรมลักษณะดังกล่ำวและได้ก่อให้เกิดควำมเสียหำยต่อระบบเครือข่ำยของส ำนักงำนกสทช.ผู้ให้เช่ำต้อง
รับผิดชอบต่อควำมเสียหำยที่เกิดขึ้นทั้งหมด 
 ๙.๑๑ ห้ำมน ำบุคคลภำยนอกที่ไม่มีรำยชื่อตำมเอกสำรที่ได้แจ้งไว้ต่อส ำนักงำน กสทช. เข้ำพ้ืนที่ควบคุม
ควำมปลอดภัยโดยเด็ดขำด 
 ๙.๑๒ ผู้ให้เช่ำต้องปฏิบัติงำนในพ้ืนที่ที่ส ำนักงำนกสทช.ก ำหนดเท่ำนั้น หำกต้องกำรปฏิบัติงำนใน 
พ้ืนที่อ่ืนที่นอกเหนือจำกที่ก ำหนดไว้ต้องได้รับอนุญำตจำกส ำนักงำน กสทช. ก่อนทุกครั้ง 
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