
 
ขอบเขตของงาน (Term Of Reference : TOR) 

จ้างบริหารจัดการระบบท าส าเนาเอกสารมัลติฟังก์ชัน่แบบรวมศูนยข์องส านักงาน กสทช. 
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 (ต่อเนื่อง) 

__________________________ 

๑. หลักการและเหตุผล 

ส ำนักงำน กสทช. ได้ด ำเนินกำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรเพ่ือใช้ประจ ำหน่วยงำนต่ำง ๆ ของส ำนักงำน กสทช. 
จ ำนวน ๕๗ เครื่อง ตั้งแต่ปี 2557 สัญญำเช่ำเลขที่ พย.(ช)(พย.) 105/2557 ลงวันที่ 30 มิถุนำยน 2557 และ
บันทึกข้อตกลงแก้ไขเพ่ิมเติมสัญญำเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรและระบบจัดกำร สัญญำเลขที่ พย.(ช)(พย.) 105/2557 
ลงวันที่ 30 มิถุนำยน 2557 ครั้งที่ 1 ลงวันที่ 21 ตุลำคม 2557 ซึ่งใช้งำนมำอย่ำงต่อเนื่อง และจะก ำหนดสิ้นสุด
ระยะเวลกำรเช่ำในวันที่ ๓๑ กรกฎำคม ๒๕๖๒ นี้ 

ส ำนักงำน กสทช. ได้รับอนุมัติงบประมำณปี ๒๕๖๒ ส ำหรับกำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรทุกสัญญำเดิมที่จะ
สิ้นสุดในปี ๒๕๖๒ นี้ รวมกำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรส ำหรับหน่วยงำนที่ขอเช่ำใหม่ รวมเป็นจะด ำเนินกำรเช่ำเครื่อง
ถ่ำยเอกสำรชุดใหม่ จ ำนวนทั้งสิ้น ๘๓ เครื่อง มีระยะเวลำ ๕ ปี ปัจจุบันกำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรชุดใหม่ดังกล่ำว อยู่
ในขั้นตอนกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ซึ่งคำดว่ำจะจัดหำผู้ให้เช่ำและติดตั้งเครื่องถ่ำยเอกสำรชุดใหม่พร้อมใช้งำนประมำณเดือน
พฤศจิกำยน ๒๕๖๒ ดังนั้น เพ่ือให้หน่วยงำนต่ำง ๆ ยังคงมีเครื่องถ่ำยเอกสำรใช้งำนประจ ำส ำนักงำนต่อเนื่องต่อไป
จนกว่ำจะได้รับกำรติดตั้งเครื่องถ่ำยเอกสำรที่เช่ำชุดใหม่ จึงจ ำเป็นต้องเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรเดิมที่เช่ำอยู่ส ำหรับ
สัญญำเช่ำดังกล่ำวข้ำงต้นซึ่งจะครบระยะเวลำเช่ำในวันที่ ๓๑ กรกฏำคม ๒๕๖๒ รวม ๕๗ เครื่อง ต่อไปอีก เป็น
ระยะเวลำ ๔ เดือน 

ในกำรเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรดังกล่ำว ส ำนักงำน กสทช. ได้เช่ำใช้เครื่องถ่ำยเอกสำรจำกผู้ให้เช่ำโดยไม่รวม
กำรบริหำรจัดกำรใช้งำน กำรบ ำรุงรักษำและซ่อมแซมแก้ไข กำรบริกำรอะไหล่และวัสดุสิ้นเปลือง และอ่ืน ๆ ที่
เกี่ยวกับกำรใช้งำน โดยส ำนักงำน กสทช. ได้ใช้วิธีกำรจ้ำงบริหำรจัดกำรแยกต่ำงหำกจำกสัญญำเช่ำเครื่องถ่ำย
เอกสำร และจ้ำงบริกำรคู่ขนำดไปกับสัญญำเช่ำดังกล่ำวข้ำงต้น เรียกว่ำ “กำรจ้ำงบริหำรจัดกำรระบบท ำส ำเนำ
เอกสำรมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ของส ำนักงำน กสทช.” ต่อเนื่องต่อไปอีก ๔ เดือน เช่นกัน ซึ่งสัญญำจ้ำงบริหำรจัดกำร
จะครบก ำหนดสัญญำพร้อมกับสัญญำเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรในวันที่ ๓๑ กรกฎำคม ๒๕๖๒ เช่นเดียวกัน ดังนั้น เมื่อ
ส ำนักงำน กสทช. จ ำเป็นต้องเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรดัวงกล่ำวต่อเนื่องต่อไปอีก ๔ เดือน ในระหว่ำงรอกำรเช่ำเครื่อง
ถ่ำยเอกสำรชุดใหม่ที่ก ำลังด ำเนินกำรจัดเช่ำตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ .ศ. 
๒๕๖๐ จ ำเป็นต้องจ้ำงบริหำรจัดกำรระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ของส ำนักงำน กสทช. ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. ๒๕62 ต่อเนื่องต่อไปอีก ๔ เดือน เช่นกัน 

๒. วัตถุประสงค ์

  เพ่ือจ้ำงบริหำรจัดกำรระบบท ำส ำเนำเอกสำรแบบมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ของส ำนักงำน กสทช.  
(ต่อเนื่อง) ให้สำมำรถใช้งำนได้อย่ำงต่อเนื่อง สะดวก รวดเร็ว มีคุณภำพ และสำมำรถตรวจสอบกำรใช้งำนได้อย่ำงมี
ประสิทธิภำพ 
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๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
  ๓.๑ มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
  ๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
  ๓.๓ ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
  ๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐไว้ชั่วครำว 
เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบที่รัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 

  ๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำนของ
หน่วยงำนของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วน 
ผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 

  ๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 

  3.7 เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลผู้มีอำชีพรับจ้ำงงำนที่จัดจ้ำงดังกล่ำว 

  3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่ ส ำนักงำน กสทช. 
ณ วันยื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรมในกำรจัดจ้ำงครั้งนี้ 

  3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทยเว้นแต่รัฐบำลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้ให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 

  3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลำง กรณีผู้เสนอรำคำยังมิได้ท ำกำรลงทะเบียน ณ วันที่
ยื่นข้อเสนอ จะต้องด ำเนินกำรลงทะเบียนให้เรียบร้อยก่อนกำรท ำสัญญำหรือข้อตกลง 

๔. ขอบเขตการด าเนินงาน 

  ผู้รับจ้ำงจะต้องด ำเนินงำนบริหำรจัดกำรระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ของส ำนักงำน 
กสทช. โดยมีเงื่อนไขข้อก ำหนดและรำยละเอียดกำรด ำเนินงำน ดังต่อไปนี้ 

  ๔.๑ ระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังกช์ั่นแบบรวมศูนย์ ประกอบด้วย 
   ๔.๑.๑ เครื่องพิมพ์แบบมัลติฟังก์ชั่น แบบต่ำง ๆ รวม ๕๗ เครื่อง ได้แก ่

(๑) แบบที่ ๑ เครื่องพิมพ์แบบมัลติฟังก์ชั่น ยี่ห้อ Fuji Xerox รุ่น D95 พิมพ์ขำว-ด ำ 
ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ ๙๕ แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๕ เครื่อง  

(๒) แบบที่ ๒ เครื่องพิมพ์แบบมัลติฟังก์ชั่น ยี่ห้อ Fuji Xerox รุ่น Apeosport-IV 4070 
พิมพ์ขำว-ด ำ ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ ๔๕ แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๒๑ เครื่อง 

(๓) แบบที่ ๓ เครื่องพิมพ์แบบมัลติฟังก์ชั่น ยี่ห้อ Fuji Xerox รุ่น Apeosport-IV 3070
พิมพ์ขำว-ด ำ ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ ๓๕ แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๒๒ เครื่อง  

(๔) แบบที่ ๔ เครื่องพิมพ์แบบมัลติฟังก์ชั่น ยี่ห้อ Fuji Xerox รุ่น Apeosport-IV 
C4475พิมพ์สี ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ ๔๕ แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๓ เครื่อง 

/ (5) ... 
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(๕) แบบที่ ๕ เครื่องพิมพ์แบบมัลติฟังก์ชั่น ยี่ห้อ Fuji Xerox รุ่น DocuCentre-IV 

C3375 พิมพ์สี ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ ๓๕ แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๒ เครื่อง 
(๖) แบบที่ ๖ เครื่องพิมพ์แบบมัลติฟังก์ชั่น ยี่ห้อ Fuji Xerox รุ่น Apeosport-IV 

C3373พิมพ์สี ควำมเร็วไม่ต่ ำกว่ำ ๓๐ แผ่นต่อนำที จ ำนวน ๔ เครื่อง  
โดยมีสถำนที่ตั้งตำมหน่วยงำนต่ำง ๆ ของส ำนักงำน กสทช. ตำมรำยละเอียดแนบท้ำย
ขอบเขตของงำน (TOR) เอกสำรแนบ ๑ 

๔.๑.๒ ระบบบริหำรจัดกำรแบบรวมศูนย์ ติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และ
เชื่อมโยงเครื่องพิมพ์แบบมัลติฟังก์ชั่นผ่ำนเครือข่ำยของส ำนักงำน กสทช.  

  ๔.๒ ผู้รับจ้ำงต้องบริหำรจัดกำรระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ ในกำรตรวจสอบกำร
ท ำงำนของเครื่องพิมพ์ทุกเครื่อง  โดยต้องมีผู้ช ำนำญกำรทำงด้ำนซอฟท์แวร์และฮำร์ดแวร์ จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ  
๕ คน ที่ได้รับกำรรับรองจำกสถำบันที่มีควำมน่ำเชื่อถือว่ำผ่ำนกำรอบรมกำรใช้งำนซอฟท์แวร์หรือฮำร์ดแวร์ที่มี
กำรใช้งำนอยู่ในส ำนักงำน กสทช. เช่น Microsoft Certify of System Admin (MCSA), Microsoft Certify of 
Database , VMware (VCP) เป็นต้น เพ่ือบริหำรจัดกำรระบบที่ใช้งำนอยู่ดังนี้ 

๔.๒.๑ ตรวจสอบสถำนที่ติดตั้งเครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่น IP Address กำรสถำนกำรณ์เชื่อมโยง 
๔.๒.๒ ก ำหนดสิทธิ์กำรใช้งำน กำรพิมพ์ กำรท ำส ำเนำ กำรสแกนเอกสำร ให้ผู้ใช้งำนในระดับ

ต่ำง ๆ รวมถึงกำรเปลี่ยนแปลงแก้ไข หรือเพ่ิมเติมสิทธิ์กำรใช้งำน ตำมที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนด 
๔.๒.๓ จัดกำรให้สำมำรถเลือกพิมพ์ส ำเนำจำกเครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นที่ติดตั้งได้ทุกอำคำรทุก

หน่วยงำนของผู้ว่ำจ้ำง 
๔.๒.๔ จัดกำรระบบข้อมูลผู้ใช้งำนเชื่อมโยงกับข้อมูลที่อยู่ใน Active Directory ของผู้ว่ำจ้ำง 
๔.๒.๕ จัดกำรเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ เช่น กำรสร้ำงแฟ้มงำน, ท ำตรำประทับ, ท ำกำร OCR 

ภำษำไทย และท ำลำยเซ็นอิเล็กทรอนิกส์เพื่อควำมปลอดภัยของเอกสำร 
๔.๒.๖ จัดกำรและตรวจสอบควำมปลอดภัยของเอกสำรและกำรใช้งำน โดยไม่สั่งพิมพ์ส ำเนำ 

จำกเครื่องจนกว่ำผู้ใช้งำนจะแสดงสิทธิ์โดยกำรแตะบัตรหรือกดรหัสประจ ำตัว  
๔.๒.๗ จัดกำรตั้งวันที่เวลำในกำรท ำสรุปรำยงำนอัตโนมัติ และเรียกข้อมูลผู้ใช้งำนได้ตลอดเวลำ 
๔.๒.๘ ตรวจสอบระบบกำรแจ้งข้อขัดข้องอัตโมมัติจำกเครื่องพิมพ์ไปยังศูนย์บริกำรของผู้รับจ้ำง 

  ๔.๓ ผู้รับจ้ำงต้องท ำกำรบ ำรุงรักษำ (Preventive Maintenance) ให้ระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติ
ฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ ใช้งำนได้อย่ำงดีมีประสิทธิภำพอย่ำงต่อเนื่อง อย่ำงน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง โดยต้องเสนอ
แผนกำรเข้ำบ ำรุงรักษำแจ้งให้ผู้ว่ำจ้ำงทรำบก่อนเข้ำด ำเนินกำรอย่ำงน้อย ๕ วันท ำกำร ทั้งนี้ กำรเข้ำท ำกำร
บ ำรุงรักษำแต่ละครั้ง แต่ละเครื่อง และแต่ละหน่วยงำน ต้องมีช่วงเวลำที่เหมำะสมไม่เป็นอุปสรรคต่อกำร
ปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ในหน่วยงำนนั้น ๆ 

  ๔.๔ กรณีผู้ใช้งำนประสบปัญหำกำรท ำงำนของเครื่องหรือเครื่องพิมพ์ขัดข้อง ผู้รับจ้ำงต้องให้บริกำร 
ซ่อมแซมแก้ไข (Corrective Maintenance) ณ ที่ท ำกำรของลูกค้ำ (Onsite Service) โดยต้องด ำเนินกำรดังนี้ 
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๔.๔.๑ เข้ำท ำกำรตรวจสอบซ่อมแซมแก้ไขข้อขัดข้องนั้น ให้ใช้งำนได้ดีดังเดิมภำยใน ๔ ชั่วโมง
นับแต่เวลำที่ได้รับแจ้ง 

๔.๔.๒ กรณีพบว่ำ กำรขัดข้องนั้นไม่สำมำรถซ่อมแซมแก้ไขได้ภำยในเวลำที่ก ำหนด โดยต้องรอ
กำรสั่งอะไหล่ ชิ้นส่วนอุปกรณ์เพ่ือเปลี่ยนทดแทน และ/หรือจ ำเป็นต้องน ำเครื่องไปซ่อม 
ณ ศูนย์บริกำรของผู้รับจ้ำง จะต้องจัดกำรให้มีเครื่องส ำรองใช้งำนไปพลำงก่อน โดยต้อง
มีคุณภำพประสิทธิภำพไม่ต่ ำกว่ำเครื่องที่ขัดข้องนั้น และต้องด ำเนินกำรติดตั้งให้ใช้งำน
ได้ภำยในวันท ำกำรถัดไป 

๔.๔.๓ ส ำหรับเครื่องที่น ำไปซ่อมแซมแก้ไขที่ศูนย์บริกำรของผู้รับจ้ำง จะต้องท ำกำรซ่อมแซม
แก้ไขเปลี่ยนอะไหล่และ/หรืออุปกรณ์ ให้มีสภำพพร้อมใช้งำนได้ดีดังเดิม และน ำส่ง
ติดตั้งกลับคืนภำยใน ๕ วันท ำกำรนับแต่ได้รับวันที่น ำเครื่องไปซ่อมแซมแก้ไข 

  ๔.๕ ผู้รับจ้ำงต้องบริกำรวัสดุสิ้นเปลืองที่จ ำเป็นเพ่ือให้ระบบท ำส ำเนำเอกสำรสำมำรถใช้งำนได้อย่ำง
ต่อเนื่อง เช่น ผงหมึก (ด ำ), แม่พิมพ์ (ลูกดรัม) เป็นต้น โดยต้องจัดเตรียมส ำรองไว้แต่ละเครื่องอย่ำงน้อย ๑ ชุด 
ส ำหรับผงหมึก (ด ำ) ต้องเป็นกลักใหม่ของแท้จำกผู้ผลิตเท่ำนั้น กรณีไม่ยุ่งยำกซับซ้อนผู้ใช้สำมำรถเปลี่ยนเองได้ 
แต่หำกกำรเปลี่ยนแทนมีขั้นตอนหรือต้องกระท ำด้วยควำมระมัดระวัง ผู้ว่ำจ้ำงจะแจ้งให้ผู้รับจ้ำงเข้ำด ำเนินกำร
เปลี่ยนแทน โดยถือเสมือนหนึ่งเป็นกำรแจ้งข้องขัดข้องตำมข้อ ๔.๔.๑ 

   ส ำหรับผงหมึกสีนั้น ไม่รวมในขอบเขตกำรด ำเนินงำนที่ผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบ โดยผู้ว่ำจ้ำงจะ
จัดซื้อไว้ส ำรองใช้เองตำมควำมจ ำเป็น  

  ๔.๖ ผู้รับจ้ำงต้องจัดให้มีระบบ Call Center โดยต้องแจ้งหมำยเลขโทรศัพท์ โทรสำร และหรือ e-
mail address เพ่ือรับแจ้งเหตุข้อขัดข้องกำรใช้ระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ หรือขอรับ
ค ำปรึกษำแนะน ำเกี่ยวกับกำรใช้งำน ทั้งนี้ กำรแจ้งข้อขัดข้องในระบบ Call Center ให้ถือว่ำผู้ว่ำจ้ำงได้แจ้ง
ข้อขัดข้องไปยังผู้รับจ้ำงและนับเป็นเวลำเริ่มต้นในกำรบริหำรจัดกำรแก้ไขข้อขัดข้องให้แล้วเสร็จภำยใน
ก ำหนดเวลำต่อไป 

  ๔.๗ หำกผู้รับจ้ำงไม่สำมำรถบริหำรจัดกำรซ่อมแซมแก้ไขข้อขัดข้องให้ระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติ
ฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ ใช้งำนได้ดังเดิมภำยในเวลำที่ก ำหนด ต้องยินยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงปรับตำมอัตรำที่ก ำหนด
นับตั้งแต่เวลำที่เกินก ำหนดจนถึงวันเวลำที่ด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อย 

๕. การเสนอราคา 

  ผู้เสนอรำคำต้องเสนอรำคำค่ำจ้ำงบริหำรจัดกำรระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ตำม
ขอบเขตของงำน (TOR) ในอัตรำต่อแผ่น จ ำแนกตำมชนิดและขนำดของส ำเนำ โดยมีข้อมูลพ้ืนฐำนประกอบกำร
พิจำรณำค ำนวณค่ำจ้ำง ดังนี้  

  ๕.๑ ปริมำณกำรท ำส ำเนำเอกสำรที่พิมพ์จำกเครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ รวมเฉลี่ยประมำณ 810,000 แผ่น 
ต่อเดือน หรือประมำณ 9,720,000 แผ่นต่อปี โดยจ ำแนกเป็น  
   ๕.๑.๑ ส ำเนำเอกสำรธรรมดำ (A4) สีด ำ ประมำณร้อยละ ๙๕ ของปริมำณส ำเนำทั้งหมด 
   ๕.๑.๒ ส ำเนำเอกสำรธรรมดำ (A3) สีด ำ ประมำณร้อยละ   ๑  ของปริมำณส ำเนำทั้งหมด 
   ๕.๑.๓ ส ำเนำเอกสำรสี (A4) ประมำณร้อยละ   ๓      ของปริมำณส ำเนำทั้งหมด     

๕.๑.๔ ส ำเนำเอกสำรสี (A3) ประมำณร้อยละ   1      ของปริมำณส ำเนำทั้งหมด 
/5.2 … 
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  ๕.๒

  

กำรค ำนวณจ ำนวนส ำเนำที่พิมพ์แต่ละรอบเดือน ถือตำมจ ำนวนที่ใช้จริงตำมมิเตอร์ที่ปรำกฎ
เครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นแต่ละเครื่อง หักด้วยจ ำนวนส ำเนำเสียช ำรุดเฉลี่ยในอัตรำร้อยละ ๒ ของปริมำณส ำเนำ 
ที่ใช้จริงตำมมิเตอร์ 

  ๕.๓ ประมำณกำรจ ำนวนส ำเนำที่พิมพ์จำกเครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นตำมข้อ ๕.๑ เป็นเพียงประมำณ
กำรจำกสถิติกำรใช้งำนในรอบปีที่ผ่ำนมำ ไม่ถือเป็นประมำณกำรข้ันต่ ำที่ผู้ว่ำจ้ำงต้องรับรองในกำรค ำนวณค่ำจ้ำง
แตป่ระกำรใด ทั้งนี้ กำรจ่ำยค่ำจ้ำงจะค ำนวณตำมปริมำณจริงในแต่ละเดือน 

  ๕.๔ ค่ำจ้ำงในอัตรำต่อแผ่น ต้องรวมใช้จ่ำยในกำรบริหำรจัดกำรระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังก์ ชั่น 
ได้แก่ ค่ำบริหำรจัดกำร ค่ำบ ำรุงรักษำ ค่ำวัสดุสิ้นเปลือง และค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ๆ ตำมที่ผู้รับจ้ำงต้องด ำเนิ นงำนตำม
ขอบเขตของงำน (TOR) รวมทั้งค่ำภำษีมูลค่ำเพ่ิม และค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงไว้แล้ว 

๖. ระยะเวลาด าเนินงาน 

  เริ่มด ำเนินงำนตั้งแต่วันที่ ๑ สิงหำคม ๒๕62 ถึงวันที่ ๓0 พฤศจิกำยน ๒๕62 รวม 4 เดือน 

๗. ระยะเวลาการส่งมอบงาน 

  ผู้รับจ้ำงจะต้องส่งมอบรำยงำนผลกำรบริหำรจัดกำรระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ 
ตำมขอบเขตกำรด ำเนินงำนที่ก ำหนด เป็นงวด ๆ ละหนึ่งเดือน รวม 4 งวด ภำยใน 5 วันท ำกำรแรกของเดือน
ถัดไป โดยรำยงำนอย่ำงน้อยต้องประกอบด้วย 

  ๗.๑ รำยกำรจ ำนวนส ำเนำที่พิมพ์จำกเครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่น จ ำแนกแต่ละเครื่องตำมหน่วยงำนผู้ใช้
ชนิดและขนำดของส ำเนำ ยอดรวมจ ำนวนส ำเนำที่พิมพ์ทั้งสิ้น หักปริมำณส ำเนำสูญเสียในอัตรำเฉลี่ยร้อยละ ๒ 
พร้อมทั้งแสดงยอดรวมค่ำจ้ำงที่ต้องจ่ำยตำมอัตรำต่อแผ่นที่ตกลงตำมสัญญำ 

  ๗.๒ รำยกำรกำรบ ำรุงรักษำระบบท ำส ำเนำมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ ซึ่งแสดงรำยกำรบ ำรุงรักษำตำม
รอบระยะเวลำปกติ (Preventive Maintenance) และรำยกำรกำรซ่อมแซมแก้ไขข้อขัดข้อง (Corrective 
Maintenance) พร้อมแสดงรำยละเอียดเวลำที่ได้รับแจ้งข้อขัดข้อง ระยะเวลำที่ใช้ในกำรซ่อมแซมแก้ไขหรือ
เปลี่ยนทดแทน ระยะเวลำที่ใช้ในกำรซ่อมแซมแก้ไขหรือเปลี่ยนทดแทนเกินเวลำที่ก ำหนด (ถ้ำมี) 

๘. วงเงินที่ใชใ้นการจัดหา 

  ภำยในวงเงิน 2,0๐๐,๐๐๐ บำท (สองล้ำนบำทถ้วน) ซึ่งรวมภำษีมูลค่ำเพ่ิมและค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงไว้
แล้ว โดยเบิกจ่ำยจำกงบประมำณประจ ำปี 2562 รำยจ่ำยเกี่ยวกับกำรจัดกำรและบริหำรองค์กร ค่ำใช้สอย 
ค่ำจ้ำงเหมำบริกำร ของส ำนักกำรพัสดุและบริหำรทรัพย์สิน  

9. หลักเกณฑ์การพิจารณา 

  ส ำนักงำน กสทช. จะพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์รำคำ 

10. การจ่ายเงิน  

  10.๑ ผู้ว่ำจ้ำงจะจ่ำยเงินค่ำจ้ำงตำมจ ำนวนส ำเนำที่พิมพ์ออกจำกเครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่น เป็นงวด 
ตำมรำยงำนตำมข้อ ๘ เมื่อคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจสอบควำมครบถ้วนถูกต้องของรำยงำนและ 
ได้ตรวจรับมอบเรียบร้อยแล้ว 
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  10.๒ กำรจ่ำยค่ำจ้ำงตำมข้อ ๗.๑ ผู้ว่ำจ้ำงจะหักค่ำปรับตำมเงื่อนไขข้อก ำหนด (ถ้ำมี) 

๑1. ค่าปรับ  

  ๑1.๑ ผู้รับจ้ำงต้องบริหำรจัดกำรระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ ให้เป็นไปตำม
เงื่อนไขข้อก ำหนดตำมขอบเขตของงำน (TOR) โดยเคร่งครัด หำกผู้รับจ้ำงไม่ปฏิบัติตำมข้อก ำหนดดังกล่ำวข้อ
หนึ่งข้อใดหรือหลำยข้อ และเมื่อผู้ว่ำจ้ำงได้แจ้งให้ผู้รับจ้ำงทรำบแล้วต้องด ำเนินกำรแก้ไขปรับปรุงให้ครบถ้วน
ภำยในก ำหนด และต้องยินยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงปรับเป็นรำยวันในอัตรำร้อยละ ๐.๑๐ ของค่ำจ้ำงทั้งหมดตำมสัญญำ 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจนถึงวันที่ด ำเนินงำนให้ครบถ้วนถูกต้อง  

  ๑1.๒ กรณีผู้รับจ้ำงไม่บริกำรซ่อมแซมแก้ไขระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ภำยใน
ก ำหนดเวลำตำมขอบเขตของงำน (TOR) ข้อ ๔.๔ ผู้รับจ้ำงต้องยินยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงปรับประสิทธิภำพกำรบริหำร
จัดกำร ดังนี้ 

๑1.๒.๑ กรณีไม่ด ำเนินกำรภำยในเวลำที่ก ำหนดตำมข้อ ๔.๔.๑ อัตรำค่ำปรับชั่วโมงละ ๓๐๐ 
บำท นับแต่เวลำที่ครบก ำหนดจนถึงเวลำที่ด ำเนินกำรซ่อมแซมแก้ไขขัดข้องแล้วเสร็จ 
เศษของชั่วโมงให้นับเป็นหนึ่งชั่วโมง 

๑1.๒.๒ กรณีไม่ด ำเนนิกำรภำยในวันที่ก ำหนดตำมข้อ ๔.๔.๒ อัตรำค่ำปรับวันละ ๓๐๐ บำท 
นับแต่วันครบก ำหนดจนถึงวันที่น ำเครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่นมำเปลี่ยนให้ใช้งำนได้ไป
พลำงก่อน เศษของวันให้นับเป็นหนึ่งวัน 

๑1.๒.๓ กรณีไม่ด ำเนินกำรซ่อมแซมแก้ไขและส่งคืนภำยในวันที่ก ำหนดตำมข้อ ๔.๔.๓ อัตรำ
ค่ำปรับวันละ ๓๐๐ บำท นับแต่วันครบก ำหนดจนถึงวันที่น ำเครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่น
ส่งคืน เศษของวันให้นับเป็นหนึ่งวัน 

  ๑1.๓ ค่ำปรับดังกล่ำว ผู้ว่ำจ้ำงจะหักจำกค่ำจ้ำงท่ีต้องจ่ำยในงวดส่งมอบของเดือนนั้น ๆ  

๑2. การปฎิบัติตามนโยบายด้านความม่ันคงปลอดภัยในข้อมูลและทรัพย์สิน รวมทั้งความปลอดภัยของบุคลากร 

  ๑2.๑ ผู้รับจ้ำงต้องยินยอมปฏิบัติตำมนโยบำยด้ำนควำมมั่นคงปลอดภัยเทคโนโลยีสำรสนเทศ และ
วิธีปฏิบัติที่เก่ียวข้องของส ำนักงำน กสทช. อย่ำงเคร่งครัด 

  ๑2.๒ ผู้รับจ้ำงต้องตระหนักถึงกำรรักษำควำมปลอดภัยในข้อมูลและทรัพย์สิน รวมทั้งควำม
ปลอดภัยของบุคลำกรของผู้วำจ้ำง ในช่วงเวลำที่ผู้รับจ้ำงท ำงำนอย่ำงเคร่งครัด 

  ๑2.๓ ผู้รับจ้ำงต้องปฏิบัติตำมข้อตกลงในกำรไม่เปิดเผยควำมลับ (ถ้ำมี) รวมทั้งเงื่อนไขอ่ืนหรือ
ข้อก ำหนดต่ำงๆท่ีเกี่ยวข้องกับกำรไม่เปิดเผยควำมลับของข้อมูลส ำคัญของส ำนักงำน กสทช. 

  ๑2.๔ ผู้รับจ้ำงต้องยินยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงตรวจสอบกำรท ำงำนได้โดยไม่มีเงื่อนไข ในช่วงเวลำที่ผู้รับจ้ำง
ท ำงำนใหผู้้ว่ำจ้ำง 

  ๑2.๕ ห้ำมผู้รับจ้ำงน ำอุปกรณ์ประมวลผลหรือสื่อบันทึกข้อมูลที่ไม่ใช่ของผู้ว่ำจ้ำง มำต่อเชื่อมเข้ำกับ
ระบบเครือข่ำยโดยเด็ดขำด เว้นแต่ได้รับอนุญำต โดยเครื่องที่ได้รับอนุญำตต้องต่อเชื่อมในต ำแหน่งที่ระบุไว้เท่ำนั้น 

  ๑2.๖ ข้อมูลและสื่อบันทึกข้อมูลที่จัดเก็บอยู่ในล ำดับขั้นควำมลับขึ้นไป ห้ำมน ำออกไปใช้งำนโดย
ไม่ได้รับอนุญำตจำกผู้ว่ำจ้ำงโดยเด็ดขำด 
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  ๑2.๗ ห้ำมเคลื่อนย้ำยอุปกรณ์ของผู้ว่ำจ้ำง โดยเด็ดขำด เว้นแต่ได้รับอนุญำตโดยกำรด ำเนินกำร
ดังกล่ำวผู้ว่ำจ้ำงจะจัดให้มีเจ้ำหน้ำที่ ติดตำม ควบคุม ทุกครั้ง 

  ๑2.๘ กำรพัฒนำระบบงำน กำรติดตั้งและกำรทดสอบระบบผ่ำนระบบเครือข่ำยของผู้ว่ำจ้ำง ต้อง
ได้รับอนุญำต และต้องใช้งำนพอร์ตสื่อสำร (Service Port) ที่ก ำหนดให้เท่ำนั้น 

  ๑2.๙ ไม่อนุญำตให้ผู้ ให้บริกำรติดตั้งหรือเช่ำบริกำรระบบอินเตอร์เน็ตหรือต่อเชื่อมเครื่อง
คอมพิวเตอร์ที่น ำมำใช้งำนไปยังเครือข่ำยภำยนอกโดยเด็ดขำด เว้นแต่ได้รับอนุญำตอย่ำงเป็นทำงกำรเท่ำนั้น 

  ๑2.๑๐ ซอฟต์แวร์ทุกประเภทที่น ำมำใช้กับงำน ต้องได้รับสิทธิ์กำรใช้งำนถูกต้องตำมกฎหมำยและ
ต้องไม่มีโปรแกรมแอบแฝงหรือโปรแกรมมุ่งร้ำยใดๆ ฝังตัวอยู่ และหำกผู้ว่ำจ้ำงตรวจพบว่ำมีโปรแกรมลักษณะ
ดังกล่ำวและได้ก่อให้เกิดควำมเสียหำยต่อระบบเครือข่ำยของผู้ว่ำจ้ำง ผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบต่อควำมเสียหำยที่
เกิดข้ึนทั้งหมด 

  ๑2.๑๑ ห้ำมน ำบุคคลภำยนอกที่ไม่มีรำยชื่อตำมเอกสำรที่ได้แจ้งไว้ต่อผู้ว่ำจ้ำง เข้ำพ้ืนที่ควบคุมควำม
ปลอดภัยโดยเด็ดขำด 

  ๑2.๑๒ ผู้รับจ้ำงต้องปฏิบัติงำนในพ้ืนที่ที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนดเท่ำนั้น หำกต้องกำรปฏิบัติงำนในพ้ืนที่อ่ืนที่
นอกเหนือจำกท่ีก ำหนดไว้ ต้องได้รับอนุญำตจำกผู้ว่ำจ้ำงก่อนทุกครั้ง 

13. ข้อสงวนสิทธิ์ 

กำรจ้ำงบริหำรจัดกำรระบบท ำส ำเนำเอกสำรมัลติฟังก์ชั่นแบบรวมศูนย์ของส ำนักงำน กสทช. ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. ๒๕62 จะต้องมีระยะเวลำกำรด ำเนินงำนสอดคล้องกับสัญญำเช่ำเครื่องถ่ำยเอกสำรของส ำนักงำน กสทช. 
ซึ่งเช่ำต่อเนื่องต่อไปอีก ๔ เดือน (วันที่ ๑ สิงหำคม ๒๕๖๒ ถึงวันที่ ๓๐ พฤศจิกำยน ๒๕๖๒) ส ำนักงำน กสทช. สงวนสิทธิ
ในกำรบอกเลิสัญญำก่อนครบก ำหนดระยะเวลำกำรจ้ำง ในกรณีท่ีสัญญำเช่ำเป็นอันระงับไปก่อนระยะเวลำกำรเช่ำดังกล่ำว 
ซึ่งจะแจ้งให้ผู้รับจ้ำงทรำบเป็นหนังสือเป็นกำรล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ ๓๐ วัน ผู้รับจ้ำงต้องยินยอมในควำมจ ำเป็นต้องบอกเลิก
สัญญำจ้ำงก่อนครบก ำหนดระยะเวลำดังกล่ำวโดยไม่มีสิทธิเรียกว่ำค่ำใช้จ่ำยหรือค่ำเสียหำยใด ๆ จำกส ำนักงำน กสท 

---------------------------------------------------------------------- 


