


กระบวนงาน

กระทรวง : หน่วยงานที�ไม่สังกัดกระทรวง
กรม : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หน่วยงาน : สํานักเทคโนโลยีและมาตรฐานโทรคมนาคม สํานักงาน กสทช.

ชื�อกระบวนงาน : การจดทะเบียนเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์
กลุ่มกระบวนงาน : การจดทะเบียนเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : -
หมวดหมู่กระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั�วไป
พื�นที�ให้บริการ : ส่วนกลาง, ส่วนกลางที�ตั�งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)

ลําดับการแสดงผล : -
สถานะ : เผยแพร่
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที�สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : ปราณปรียา
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 29 ส.ค. 2567 10:08

ข้อมูลทั�วไป

คู่มือฉบับที� :   3

Infographic

รูปภาพ :

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื�อง การตรวจสอบรับรองมาตรฐานของเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์
2. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัต ิ(พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติการประกอบกิจการโทรคมนาคม พ.ศ. 2544
3. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัต ิ(พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติองค์กรจัดสรรคลื�นความถี�และกํากับการประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน์
และกิจการโทรคมนาคม พ.ศ. 2553
4. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ระเบียบ
  กฎหมาย : ระเบียบ กสทช. ว่าด้วยการรับตรวจสอบและรับรองมาตรฐานของเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ ์โดย
สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาต ิพ.ศ. 2559

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : ใบอนุญาตที�เกี�ยวข้องกับธุรกิจ,
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : ผู้ประกอบการ นักลงทุน,
3 ป�ายคํา : กสทช, โทรคมนาคม, วิทยุคมนาคม
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ช่องทางการให้บริการ

หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : คุณสมบัติของผู้ยื�นคําขอ
  1. เป�นบุคคลธรรมดาที�มีสัญชาติไทย หรือ 
  2. เป�นนิติบุคคลซึ�งจัดตั�งขึ�นตามกฎหมายไทย
     - ในกรณีของนิติบุคคลที�จัดตั�งตามกฎหมายต่างประเทศ หรือมีสถานที�ตั�งอยู่ในต่างประเทศจะต้องมีตัวแทนที�เป�นบุคคล
หรือนิติบุคคลไทยเป�นผู้ยื�นขอ
  3. ในกรณีผู้ยื�นขอเป�นผู้ผลิต ผู้นําเข้า หรือผู้จําหน่ายเครื�องวิทยุคมนาคมหรืออุปกรณ์วิทยุคมนาคม จะต้องเป�นผู้ได้รับใบ
อนุญาตที�เกี�ยวข้องตามกฎหมายว่าด้วยวิทยุคมนาคม
วิธีการยื�น 
   - ยื�นคําขอ และเอกสารแนบ ที� อีเมล : standard@nbtc.go.th

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์

1 ช่องทางการให้บริการ : อีเมล์
รายละเอียด : ยื�นแบบคําขอ และเอกสารแนบ

อีเมล : standard@nbtc.go.th
URL : -
หมายเหต ุ: สํานักเทคโนโลยีและมาตรฐานโทรคมนาคม (อาคาร 3 ชั�น 1)

โทรศัพท ์026708888  โทรสาร 022792273

สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาต ิ(สํานักงาน กสทช.)
เลขที� 87 ถนนพหลโยธิน ซอยพหลโยธิน 8 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400
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ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 8 วันทําการ

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : 1. ผู้ประกอบการยื�นเอกสาร+คําขอ ผ่านทางออนไลน ์

   - ผู้ประกอบการ ดําเนินการเตรียมเอกสารให้ครบถ้วน และไฟล์ทั�งหมดต้องเป�นไฟล ์PDF เท่านั�น และแบบ
คําขอ ทท.02 พร้อมทั�งยื�นเอกสารผ่านทางอีเมลล ์standard@nbtc.go.th
2. มอบหมายงาน 
   - เจ้าหน้าที� ดําเนินการตรวจสอบอีเมลเบื�องต้นและลงระบบ standard report และทั�งผู้อํานวยการส่วนดําเนิน
การมอบหมายงานให้วิศวกรในส่วนงานรับผิดชอบงานที�มอบหมาย

ระยะเวลา : 2.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักเทคโนโลยีและมาตรฐานโทรคมนาคม สํานักงาน กสทช.
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : การตรวจพิจารณาเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : 1. วิศวกรพิจารณาตรวจสอบเอกสาร 

   - วิศวกร ดําเนินการตรวจสอบพิจารณาเอกสารที�ตนเองได้รับมอบหมาย (ตามลําดับก่อนหลัง)
2. วิศวกรแจ้งสถานะให้กับผู้ประกอบการทราบถึงผลการตรวจสอบ (กรณีผ่าน - จ่ายเงิน, กรณีไม่ผ่าน - 
ปรับปรุงเอกสาร/ไม่รับจดทะเบียน)

ระยะเวลา : 3.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักเทคโนโลยีและมาตรฐานโทรคมนาคม สํานักงาน กสทช.
หมายเหตุ : -

3 ขั�นตอน : การออกใบอนุญาต
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : รอรับเอกสาร (3 วันทําการ) ทั�งนี�ขึ�นอยู่ตามลําดับก่อนหลัง

 - หลังจากแจ้งผู้ประกอบการดําเนินการชําระเงินเรียบร้อยแล้ว วิศวกรจะดําเนินการจัดทําบันทึกเพื�อเสนอผู้
บริหารให้ลงนามตามลําดับ

ระยะเวลา : 3.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักเทคโนโลยีและมาตรฐานโทรคมนาคม สํานักงาน กสทช.
หมายเหตุ : ระยะเวลา : 3 วัน ทั�งนี�ขึ�นอยู่ตามลําดับก่อนหลัง
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : - เชื�อมโยงฐานข้อมูลกับกรมการปกครอง

- ไฟล ์PDF สําเนาบัตรประชาชน พร้อมลงนามสําเนาถูกต้องให้ครบถ้วน

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : หนังสือรับรองบริษัท
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : ไฟล ์PDF สําเนาหนังสือรับรองบริษัท อายุไม่เกิน 90 วัน พร้อมลงนามสําเนาถูกต้องและตราประทับให้ครบถ้วน

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจกรณีให้บุคคลอื�นดําเนินการแทน ลงนามพร้อมติดอาการแสตมป�
รายละเอียด : ลงนามให้ครบถ้วนพร้อมติดอาการแสตมป� 30 บาท / 1 ป�  และต้องมีข้อความ “ขอรับบริการทางอิเล็กทรอนิกส์

ด้าน จดทะเบียน”
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีให้บุคคลอื�นดําเนินการแทน
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหต ุ: ไฟล์ PDF สําเนาหนังสือมอบอํานาจ

4 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : แบบคําขอรับบริการจดทะเบียนเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ ์(ทท.02)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหต ุ: ไฟล์ PDF สําเนาคําขอรับบริการจดทะเบียนเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ ์(ทท.02)

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : เอกสารแสดงความเป�นเจ้าของเครื�องหมายการค้า หรือ แสดงการได้รับสิทธิในการผลิต ค้า จําหน่ายจากผู้ผลิตในต่าง

ประเทศ (Authorized dealer/Representative) และแสดงถึงความรับผิดชอบต่อเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : ไฟล ์PDF สําเนาเอกสารแสดงความเป�นเจ้าของเครื�องหมายการค้า หรือ แสดงการได้รับสิทธิในการผลิต ค้า 

จําหน่ายจากผู้ผลิตในต่างประเทศ (Authorized dealer/Representative) และแสดงถึงความรับผิดชอบต่อ
เครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์

6 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : รหัสประจําตัวผู้ประกอบการ 4 หลัก
รายละเอียด : เป�นรหัสประจําตัว 4 หลักที�สํานักงาน กสทช. ออกให้ผู้ประกอบการยื�นคําขอรับบริการตรวจสอบและรับรอง

มาตรฐานเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : ไฟล์รูปภาพ หรือ PDF รหัสประจําตัวผู้ประกอบการ 4 หลัก

7 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : แค็ตตาล็อก (Catalogue) หรือ ข้อกําหนดทางวิชาการ (Technical Specifications)
รายละเอียด : เอกสารแสดงลักษณะทางเทคนิคของเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ ์ที�แสดงรายละเอียดข้อมูลทางเทคนิค เช่น 

ความถี�วิทย ุกําลังส่ง โดยละเอียด พร้อม ภาพถ่ายเครื�องวิทยุคมนาคมด้านหน้า-หลัง ด้านบน-ล่าง ด้านซ้าย-ขวา
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

8 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : ใบรายงานผลการทดสอบ (Test Report)
รายละเอียด : เอกสารผลการทดสอบ ที�สอดคล้องตามมาตรฐานทางเทคนิคที�กําหนด

-  RF Test Report 
-  Electrical Safety Test Report (แล้วแต่กรณ)ี 
-  EMF Test Report หรือ SAR Test Report (แล้วแต่กรณ)ี

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : ไฟล ์PDF ผลการทดสอบ (Test Report) ทั�งชุด

9 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือรับรองมาตรฐาน ISO/IEC 17025 Accreditation Certificate ของห้องปฏิบัติการทดสอบที�ออกผลการ

ทดสอบ พร้อมขอบข่ายที�ได้รับรอง
รายละเอียด : ออกโดย สํานักงาน/บริษัท/โรงงาน ที�ทําการทดสอบผลิตภัณฑ์
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : ไฟล์ PDF หนังสือรับรองมาตรฐาน ISO/IEC 17025 Accreditation Certificate ของห้องปฏิบัติการทดสอบที�

ออกผลการทดสอบ พร้อมขอบข่ายที�ได้รับรอง

10 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : ใบอนุญาตค้า (แล้วแต่กรณี)
รายละเอียด : ออกโดยสํานักงาน กสทช.
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหต ุ: ไฟล์ PDF ใบอนุญาตค้า(แล้วแต่กรณ)ี

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : การรับรองตนเองของผู้ประกอบการ SDoC
รายละเอียด : ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ�ม 7%
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 1,000
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท
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ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนเครื�องโทรคมนาคมและอุปกรณ์

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
รายละเอียด : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียน สํานักงาน กสทช. Call Center 1200 เลขที� 87 ถนนพหลโยธิน ซอยพหลโยธิน 8 แขวง

สามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400
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