


กระบวนงาน

กระทรวง : หน่วยงานที�ไม่สังกัดกระทรวง
กรม : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หน่วยงาน : สํานักรับรองมาตรฐานวิศวกรรมในกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน ์สํานักงาน กสทช.

ชื�อกระบวนงาน : การยื�นแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (กรณีเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการ
โทรทัศน)์

กลุ่มกระบวนงาน : -
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : -
หมวดหมู่กระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั�วไป
พื�นที�ให้บริการ : ส่วนกลาง

ลําดับการแสดงผล : -
สถานะ : เผยแพร่
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที�สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : ขนิษฐา
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 31 มี.ค. 2568 15:33

ข้อมูลทั�วไป

คู่มือฉบับที� :   3

Infographic

รูปภาพ :

คู่มือประชาชน

การยื�นแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (กรณีเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์)

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื�อง การตรวจสอบและรับรองมาตรฐานของเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการ
กระจายเสียงและกิจการโทรทัศน ์พ.ศ. 2556
2. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัต ิ(พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติองค์กรจัดสรรคลื�นความถี�และกํากับการประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน์
และกิจการโทรคมนาคม พ.ศ. 2553

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : ใบอนุญาตที�เกี�ยวข้องกับธุรกิจ,
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : ผู้ประกอบการ นักลงทุน,
3 ป�ายคํา : กสทช, วิทยุคมนาคม, กระจายเสียง, โทรทัศน์

11/4/68 08:56 การยื�นแบบรับรองตนเองของผูป้ระกอบการ (กรณีเครื�องวทิยคุมนาคมและอปุกรณใ์นกจิการกระจายเสยีงและกจิการโทรทศัน)์

https://admin.info.go.th/backend/admin/citizen-guides/9e83e256-8f03-4d33-b5b7-5e7a15406ca0/export-pdf 1/6



ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

การยื�นแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (กรณีเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์)

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : (กรณีเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน)์ สํานักงานคณะกรรมการกิจการ

กระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาต ิ(สํานักงาน กสทช.)  เลขที� 87 ถนนพหลโยธิน 
ซอยพหลโยธิน 8 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400

URL : -
หมายเหตุ : สํานักรับรองมาตรฐานวิศวกรรมในกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน ์(ตึกข้างอาคาร 4 อาคารไกล่เกลี�ยเดิม)  

โทรศัพท ์: 0 2271 7600 ต่อ 6001 โทรสาร : 0 2271 7400

2 ช่องทางการให้บริการ : อีเมล์
รายละเอียด : bc_approval@nbtc.go.th
URL : -
หมายเหต ุ: -
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หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื�อนไข (ถ้าม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
เงื�อนไขในการยื�นคําขอ    
คุณสมบัติของผู้ยื�นคําขอ    
1.  เป�นบุคคลธรรมดาที�มีสัญชาติไทย  หรือ     
2.  เป�นนิติบุคคลซึ�งจัดตั�งขึ�นตามกฎหมายไทย         
-  ในกรณีของนิติบุคคลที�จัดตั�งตามกฎหมายต่างประเทศ หรือมีสถานที�ตั�งอยู่ในต่างประเทศจะต้องมีตัวแทนที�เป�นบุคคลหรือ
นิติบุคคลไทยเป�นผู้ยื�นขอ    

วิธีการยื�นคําขอ    
กรณียื�นด้วยตนเอง    
1. กรณีเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน ์       
ยื�นแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (Supplier&rsquo;s Declaration of Conformity : SDoC) ที�กรอกรายละเอียด
ครบถ้วนสมบูรณ ์พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ ณ ตึกข้างอาคาร 4 อาคารไกล่เกลี�ยเดิม สํานักรับรองมาตรฐานวิศวกรรม
ในกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน ์
สํานักงาน กสทช. เลขที� 87 ถนนพหลโยธิน ซอย 8 (สายลม) แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 วันจันทร์ ถึง 
วันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที�สํานักงาน กสทช. กําหนด) ตั�งแต่เวลา 08.30-12.00 น. และ 13.00-16.30 น.    

กรณียื�นทางไปรษณีย์    
สํานักงาน กสทช. เลขที� 87 ถนนพหลโยธิน ซอย 8 (สายลม) แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400    

หมายเหต ุ 
1. กรณีที�ผู้ยื�นคําขอมายื�นคําขอด้วยตนเอง        
   1.1 กรณียื�นคําขอและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะรับคําขอและเอกสารหลักฐานดัง  กล่าว เพื�อ
ดําเนินการตามขั�นตอนและระยะเวลาการให้บริการที�กําหนดไว้ในคู่มือ        
   1.2 กรณียื�นคําขอและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานที�จะต้องยื�นเพิ�มเติม พร้อมกําหนดระยะเวลาที�จะต้องยื�นเอกสารเพิ�มเติม โดยพนักงานเจ้าหน้าที�และผู้ยื�นคําขอร่วมลง
นามในบันทึกดังกล่าวเพื�อเป�นหลักฐาน    

2. กรณีที�ผู้ยื�นคําขอส่งคําขอและเอกสารหลักฐานทางไปรษณีย ์สํานักงาน กสทช. จะดําเนินการตรวจสอบตวามครบถ้วนของ
คําขอและเอกสารหลักฐานที�เกี�ยวข้องโดยทันท ีหากไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะบันทึกข้อมูลและรายการ
เอกสารหรือพลักฐานที�จะต้องยื�นเพิ�มเติม พร้อมกําหนดระยะเวลาที�จะต้องบยื�นนเอกสารเพิ�มเติมให้ผู้ยื�นคําขอทราบ ภายในวัน
ทําการดังกล่าว เว้นแต่กรณีที�ได้รับเอกสารภายหลังเวลา 15.00 น. จะดําเนินการแจ้งภายในวันทําการถัดไป    

3. หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�กําหนด พนักงานเจ้าหน้าที�จะจัดทําหนังสือเพื�อ
คืนคําขอและเอกสารหลักฐานดังกล่าวให้แก่ผู้ยื�นคําขอต่อไป    

4. พนักงานเจ้าหน้าที�จะยังไม่พิจารณาคําขอ และยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงาน จนกว่าผู้ยื�นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือ
ยื�นเอกสารเพิ�มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั�นเรียบร้อยแล้ว    

5. ขั�นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้ว    

6. สํานักงาน กสทช. จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื�นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที�พิจารณาแล้วเสร็จ เมื�อครบกําหนด
เวลาที�กําหนดตามที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชนแล้ว หากผู้อนุญาตยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จจะแจ้งเป�นหนังสือให้ทราบถึงเหตุแห่ง
ความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ    

7. สําเนาเอกสารที�ยื�นต่อสํานักงาน กสทช. เพื�อประกอบการพิจารณาคําขอ จะต้องรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้มีอํานาจตาม
กฎหมาย ทุกหน้า

คู่มือประชาชน

การยื�นแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (กรณีเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์)
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ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 3 ชั�วโมง

คู่มือประชาชน

การยื�นแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (กรณีเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์)

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : ผู้ประกอบการ (บุคคล/นิติบุคคล) ยื�นแบบคําขอรับรองตนเองของผู้ประกอบการ สําหรับเครื�องวิทยุคมนาคมและ

อุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และเจ้าหน้าที�ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของแบบคําขอและ
เอกสารประกอบ

ระยะเวลา : 2.00 ชั�วโมง
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหต ุ: -

2 ขั�นตอน : การพิจารณา
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : 1 กรณีเอกสารถูกต้องครบถ้วนสอดคล้องกับมาตรฐานกําหนด เจ้าหน้าที�ประทับตราลงวันที�และเลขที�รับแบบ 

พร้อมทั�งคืนสําเนาแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการและทั�งเอกสารประกอบการพิจารณาเพื�อเก็บรักษาให้
สามารถตรวจสอบได้ในภายหลัง   2 กรณีเอกสารไม่สอดคล้องกับมาตรฐานกําหนดเจ้าหน้าที�คืนแบบรับรอง
ตนเองของผู ้ ประกอบการและเอกสารประกอบการพิจารณาทั�งหมด

ระยะเวลา : 1.00 ชั�วโมง
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หมายเหตุ : -
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

คู่มือประชาชน

การยื�นแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (กรณีเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์)

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจตามกฎหมาย
รายละเอียด : กรณีมอบอํานาจ : แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจ ลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : แบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (มส.03)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : ข้อมูลเกี�ยวกับผลิตภัณฑ์
รายละเอียด : ข้อมูลเกี�ยวกับผลิตภัณฑ ์เช่น แค็ตตาล็อก (Catalogue) และ ข้อกําหนดทางวิชาการ (Technical 

Specifications) รูปถ่ายของเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ครบทุกด้าน
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหต ุ: -

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : ข้อมูลเพื�อยืนยันว่าสอดคล้องเป�นไปตามมาตรฐานทางเทคนิคหรือข้อกําหนดทางเทคนิค (ถ้าม)ี
รายละเอียด : ข้อมูลเพื�อยืนยันว่าสอดคล้องเป�นไปตามมาตรฐานทางเทคนิคหรือข้อกําหนดทางเทคนิค (ถ้ามี) เช่น สําเนา

รายงานผลการทดสอบ (Test Report) สําเนารายงานผลการรับรอง (Approval Certificate) สําเนาใบรับรอง
แสดงความสอดคล้องตามมาตรฐาน (Certificate of Conformity) พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม
รายละเอียด : -
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 0
ประเภทค่าธรรมเนียม :
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ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การยื�นแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (กรณีเครื�องวิทยุคมนาคมและอุปกรณ์ในกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์)

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
รายละเอียด : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียน สํานักงาน กสทช. Call Center 1200 เลขที� 87 ถนนพหลโยธิน ซอยพหลโยธิน 8 แขวง

สามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400
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