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ประกาศสํานกังานคณะกรรมการกจิการกระจายเสียง  กจิการโทรทัศน์  
และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาต ิ
เรื่อง  หลักเกณฑ์การรับแจ้งเอกสารสูญหาย 

โดยที่เป็นการสมควรกําหนดหลักเกณฑ์  ขั้นตอนและวิธีการรับแจ้งเอกสารสูญหาย  เพื่อให้การ

รับแจ้งเอกสารซึ่งออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติวิทยุคมนาคม  พ.ศ.  ๒๔๙๘  และฉบับที่

แก้ไขเพิ่มเติม  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  และเพื่อให้กระบวนการปฏิบัติงานอันเก่ียวข้องกับการออก 
ใบอนุญาตวิทยุคมนาคม  เป็นไปโดยรวดเร็ว  อํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชนที่ไม่ต้องไปติดต่อ 
หน่วยงานราชการหลายแห่ง  สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง  กิจการโทรทัศน์  และกิจการ
โทรคมนาคมแห่งชาติ  จึงเห็นสมควรกําหนดหลักเกณฑ์การรับแจ้งเอกสารสูญหายไว้  ดังนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศสํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง  กิจการ
โทรทัศน์  และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ  เรื่อง  หลักเกณฑ์การรับแจ้งเอกสารสูญหาย” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ บรรดาประกาศ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  และคําส่ังอ่ืนใด  ในส่วนที่มีกําหนดไว้แล้ว 

ในประกาศนี้หรือซ่ึงขัดหรือแย้งกับประกาศนี้  ให้ใช้ประกาศนี้แทน   
ข้อ ๔ ให้ยกเลิกระเบียบกรมไปรษณีย์โทรเลข  ว่าด้วยการรับแจ้งเอกสารสูญหาย  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 
ข้อ ๕ ในประกาศนี้ 
“เอกสาร”  หมายความว่า  ใบอนุญาตวิทยุคมนาคม  ใบแทนใบอนุญาตวิทยุคมนาคม  

ประกาศนียบัตร  ใบแทนประกาศนียบัตรหมายเลขทะเบียนวิทยุคมนาคม  เครื่องหมายการได้รับการ 
ตรวจสอบและรับรองมาตรฐานและเอกสารอื่น ๆ  ที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติวิทยุคมนาคม   
พ.ศ.  ๒๔๙๘  และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติม 

“เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต”  หมายความว่า  เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติ  
วิทยุคมนาคม  พ.ศ.  ๒๔๙๘ 

ข้อ ๖ วิธีการแจ้งเอกสารสูญหาย  ผู้แจ้งจะต้องยื่นเอกสารดังต่อไปนี้  พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
(๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  บัตรประจําตัวข้าราชการ  บัตรประจําตัวพนักงาน  หน่วยงาน 

ของรัฐ  หรือบัตรอ่ืนที่กฎหมายบัญญัติให้ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชนได้  พร้อมลงลายมือชื่อรับรอง

สําเนาถูกต้อง 
(๒) ในกรณีที่ไม่สามารถแจ้งด้วยตนเองได้จะมอบให้ผู้อ่ืนซ่ึงบรรลุนิติภาวะ  (อายุไม่ต่ํากว่า  

๒๐  ปีบริบูรณ์  หรือบรรลุนิติภาวะโดยการสมรส)  เป็นผู้แจ้งแทนก็ได้  โดยยื่นเอกสาร  ดังนี้ 

- ๑๖๖ -
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 (ก) หนังสือมอบอํานาจซ่ึงปิดอากรแสตมป์ครบถ้วนตามกฎหมาย 
 (ข) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  บัตรประจําตัวข้าราชการ  บัตรประจําตัวพนักงาน

หน่วยงานของรัฐ  หรือบัตรอ่ืนที่กฎหมายบัญญัติให้ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชนได้  ทั้งของผู้มอบ
อํานาจ  และผู้รับมอบอํานาจ  ซ่ึงผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจได้ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง 

 (ค) กรณีนิติบุคคล  ให้แนบสําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  ซ่ึงหน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
การจดทะเบียนนิติบุคคลได้รับรองและออกให้ไม่เกินกําหนดระยะเวลา  ๓  เดือน  พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 

ข้อ ๗ สถานที่รับแจ้งเอกสารสูญหาย   
(๑) ส่วนกลาง  ที่สํานักการอนุญาตกิจการเฉพาะกิจ  สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง 

กิจการโทรทัศน์  และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ   
(๒) ส่วนภูมิภาค  ที่สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง  กิจการโทรทัศน์  และกิจการ 

โทรคมนาคมแห่งชาติ  เขตต่าง ๆ 
ข้อ ๘ ให้เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตเป็นผู้รับแจ้งเอกสารสูญหาย  โดยเจ้าพนักงาน 

ผู้ออกใบอนุญาตจะบันทึกเองหรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่อ่ืนเป็นผู้บันทึกก็ได้  แต่ข้อความทั้งหลาย 
ที่บันทึกจะต้องตรวจสอบให้ถูกต้องตรงกับความต้องการของผู้แจ้ง  และจะต้องลงชื่อผู้รับแจ้งโดย 
เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต 

ข้อ ๙ การบันทึกรับแจ้งเอกสารสูญหาย  ให้บันทึกในแบบบันทึกรับแจ้งเอกสารสูญหาย 
ตามแบบที่สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง  กิจการโทรทัศน์  และกิจการโทรคมนาคม 
แห่งชาติกําหนด  โดยจัดทําเป็น  ๒  ฉบับ  ต้นฉบับให้เก็บไว้เป็นหลักฐานของเจ้าพนักงานผู้ออก
ใบอนุญาตและส่วนคู่ฉบับมอบให้ผู้แจ้งไว้เป็นหลักฐานเพื่อนําไปประกอบคําขอเอกสารฉบับใหม่   

ข้อ ๑๐ หากภายหลังปรากฏว่า  ผู้แจ้งเอกสารสูญหายได้แจ้งข้อความอันเป็นเท็จอันเป็น
ความผิดตามมาตรา  ๑๓๗  แห่งประมวลกฎหมายอาญา  ให้พนักงานของสํานักงานคณะกรรมการ
กิจการกระจายเสียง  กิจการโทรทัศน์  และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ  ที่รู้เรื่องการกระทําความผิด
ดังกล่าวรายงานให้ผู้บังคับบัญชาของตนทราบโดยเร็ว  เพื่อเสนอต่อเลขาธิการคณะกรรมการกิจการ
กระจายเสียง  กิจการโทรทัศน์  และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ  เพื่อสั่งการภายในกําหนดอายุความ 

ข้อ ๑๑ ให้หน่วยงานที่รับแจ้งเอกสารสูญหายตามข้อ  ๗  เก็บรักษาต้นฉบับบันทึกรับแจ้ง
เอกสารสูญหายเป็นเวลา  ๕  ปี  นับตั้งแต่วันที่ ได้รับแจ้งเพื่อเป็นหลักฐานและการตรวจสอบ   
เม่ือพ้นกําหนดเวลาดังกล่าวแล้วให้เสนอต่อเลขาธิการคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง  กิจการ
โทรทัศน์  และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ  เพื่อขอทําลายตามระเบียบที่เก่ียวข้องต่อไป 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๘  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๔ 
ฐากร  ตัณฑสิทธิ ์

ปฏิบัติหน้าที่  เลขาธิการคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง   
กิจการโทรทัศน์  และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ 

- ๑๖๗ -


